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ORDEN DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA, DE 1 DE
FEBRERO DE 1996, POR LA QUE SE APRUEBA LA INSTRUCCION DE
OPERATORIA CONTABLE A SEGUIR EN LA EJECUCION DEL GASTO

DEL ESTADO

Mediante Real Decreto 324/1986, de 10 de
febrero, se implantd en la Administracién
General del Estado un nuevo Sistema de
Informacion Contable (SICOP), con el cual se
pretendia, entre otros objetivos principales, la
aplicacion del Plan General de Contabilidad
Publica.

De acuerdo con las facultades conferidas por
la disposiciéon final primera de dicho Real
Decreto, el Ministerio de Economia vy
Hacienda, a propuesta de la Intervencién
General de la Administracion del Estado,
procedi6 a aprobar las normas que
desarrollaban las disposiciones contenidas en
aquél, destacando, entre ellas, la Orden
Ministerial de 16 de diciembre de 1986, por la
gue se regula la operatoria y tramitacion a
seguir en la ejecucion del Presupuesto de
Gastos del Estado.

Como consecuencia de la aprobacién de un
nuevo Plan General de Contabilidad Publica,
mediante Orden Ministerial de 6 de mayo de
1994, y del desarrollo e implantaciéon de una
nueva version del Sistema de Informacion
Contable de la Administracion General del
Estado (SIC), se plantea la necesidad de
revisar la normativa de desarrollo contable a
que se refiere el parrafo anterior.

A estos efectos, la presente Orden Ministerial,
que sustituye a la citada Orden de 16 de
diciembre de 1986, aprueba la Instruccién que
regula los procedimientos en la ejecucion del
gasto del Estado teniendo en cuenta las nuevas
especificaciones previstas en el SIC y los
nuevos tratamientos contables recogidos en el
nuevo Plan.

Dicha Instruccion consta de un Capitulo
Preliminar y otros tres Capitulos.

En el Capitulo Preliminar se dictan normas
generales en cuanto al ambito de aplicacion de
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esta Instruccion y a la tramitacion de los
documentos contables.

En el Capitulo I se regula el procedimiento
general que se debe seguir en la gestién de los
créditos presupuestarios, refiriéndose a todas
aquellas operaciones relativas al Presupuesto
de Gastos que se producen con anterioridad a
la fase de autorizacion del gasto. Asi, se
recoge la tramitacién de los créditos iniciales,
de las modificaciones de los créditos, de la
creacion y desglose de aplicaciones
presupuestarias, de la delegacion vy
desconcentracion de créditos en los Servicios
Territoriales, del cambio de situacién de los
créditos y de los limites para la realizacién de
gastos plurianuales.

En el Capitulo 1l se regula el procedimiento
general de ejecucion del gasto publico,
refiriéndose a las operaciones presupuestarias
que se producen a partir de la fase de
autorizacion del gasto y a todas aquellas que
no afectando inicialmente al Presupuesto de
Gasto deberan aplicarse al mismo en un futuro
préximo o bien otras operaciones que deben
acompafiar necesariamente a las de ejecucion
del gasto propiamente.

Dicho Capitulo contiene Secciones sobre los
siguientes temas: proceso de ejecucion del
gasto (desde la fase de autorizacion del gasto
hasta la fase de reconocimiento de la
obligacion); pagos a justificar; anticipos de
caja fija; anticipos de tesoreria; tramitacion
anticipada de expedientes de gasto; proyectos
de gasto; operaciones pendientes de aplicar al
presupuesto 'y periodificacion de gastos
presupuestarios; proceso de cierre del
presupuesto y traspaso de los compromisos de
gasto; operaciones varias; y justificacion de las
operaciones y archivo de documentos y
justificantes.

Finalmente, en el Capitulo 1l se regulan
procedimientos especificos para cada tipo de



gasto, destacandose las particularidades con
respecto a lo regulado en los Capitulos
anteriores. Dentro de este Capitulo se incluyen
las siguientes Secciones: 1% De los gastos de
personal; 22 De los gastos corrientes en bienes
y servicios y de las inversiones reales; 32 De
las transferencias y subvenciones corrientes y
de capital; 4% De las variaciones de activos
financieros; y 52 De las variaciones de pasivos
financieros y de los gastos financieros.

En su virtud, y a propuesta de la Intervencién
General de la Administracion del Estado, este
Ministerio ha tenido a bien disponer:

PRIMERO

Se aprueba la Instruccion de operatoria
contable a seguir en la ejecucién del gasto del
Estado que figura en el Anexo | de esta Orden,
cuyas normas serdn de aplicacion a la
Administracion General del Estado.

SEGUNDO

Se aprueba el modelo incluido en el Anexo Il
de esta Orden como estado de situacion de
Tesoreria a que se refiere el articulo 9 del Real
Decreto 725/1989, de 16 de junio, sobre
anticipos de caja fija.

TERCERO

La Intervencion General de la Administracién
del Estado dictara las normas
complementarias, en el ambito de sus
competencias, que requiera la ejecucion de la
presente Orden.

DISPOSICION TRANSITORIA
PRIMERA

(Ha sido derogada por la Disposicion
derogatoria Unica de la  Orden
HAC/1299/2002, de 23 de mayo)

DISPOSICION TRANSITORIA
SEGUNDA

En el caso de retribuciones de personal laboral
eventual con cargo al capitulo sexto de
inversiones, cuyos contratos se hayan

formalizado con anterioridad a la entrada en
vigor de esta Orden, y con respecto a los
cuales no se hubiera seguido el procedimiento
indicado en el punto 2 de la regla 68 de la
presente Instruccion, ademas del documento
AD de ejercicio corriente que proceda expedir
con imputacion al ejercicio de 1.996, se
expedira otro de ejercicios posteriores, por el
importe que se prevea gastar en los respectivos
ejercicios.

La estimacion de dicho importe, que en todo
caso deberd justificar el gasto anual previsto,
podra efectuarse a partir de las cantidades que
se incluyan en la ndmina del mes de enero del
citado ejercicio, debiendo tener en cuenta el
periodo de vigencia de los contratos.

DISPOSICION TRANSITORIA
TERCERA

Para las deudas del Estado en circulacién a 1
de enero de 1.996, con respecto a las cuales no
se hubiera seguido el procedimiento indicado
en el punto 3 de la regla 97 de la presente
Instrucciodn, el Servicio gestor debera expedir
al inicio del ejercicio 1996 los documentos
AD de ejercicio corriente y, en su caso, otros
de ejercicios posteriores, por el importe que se
prevea gastar en los respectivos ejercicios en
cada una de las deudas.

DISPOSICION TRANSITORIA CUARTA

En el cierre de la contabilidad econdémico-
patrimonial del ejercicio 1.995, la Central
Contable imputara a dicho ejercicio las
obligaciones a que se refiere la regla 52 de la
presente Instruccion con base en la
informacién que a tal efecto le remitiran las
oficinas de contabilidad de los Departamentos
Ministeriales.

DISPOSICION TRANSITORIA QUINTA

Aplicacién de la regla 78 quater en los
distintos Departamentos Ministeriales

La Intervencion General de la Administracion
del Estado determinard mediante Resolucion,



teniendo en consideracién la disponibilidad de
medios para la implantacion del inventario
Sorolla, el momento en el que los distintos
Departamentos Ministeriales deberan iniciar la
aplicacion del procedimiento descrito en la
regla 78 quater de la Instruccion de operatoria
contable a seguir en la ejecucién del gasto del
Estado, que figura como anexo a esta Orden,
relativa al procedimiento para la tramitacion
de las operaciones con incidencia en el
inventario Sorolla.

DISPOSICION TRANSITORIA SEXTA

Obligacion de capturar el ndmero de
certificado de inventario Sorolla en los
documentos contables de control de pagos a
justificar (presentacion)

La obligacion de capturar el nimero de
certificado del inventario Sorolla en los
documentos de control de pagos a justificar
relativos a la presentacion de la cuenta
justificativa entrard en vigor el 1 de julio de
2018.

A partir de esta fecha, el érgano gestor de
dichos pagos debera comunicar a la oficina de
contabilidad  correspondiente  los  bienes
adquiridos mediante este tipo de pago desde 1
de enero de 2018, una vez hayan sido
incorporados al inventario Sorolla, para su
registro en el SIC, teniendo en consideracion
los umbrales de activacion establecidos por la
IGAE asi como la fecha de alta.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Aplicacion a Organismos Auténomos del
Estado

Las normas contenidas en la presente Orden
Ministerial, excepto las que se refieren a la
expedicion de documentos contables, seran de
aplicacion, con caracter supletorio, a los
Organismos Autonomos del Estado a que se
refiere el articulo 4° del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria, aprobado por
Real Decreto Legislativo 1091/1988, de 23 de
septiembre.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
Reintegros de habilitados

En aquellos casos en que los habilitados o
cajeros pagadores, que perciban con
periodicidad pagos del Presupuesto de Gastos
del Estado, deban reintegrar cantidades
recibidas en exceso, dichas cantidades se
deduciran de las siguientes drdenes de pago a
favor de los mismos. Cuando tal
procedimiento no pueda aplicarse, el reintegro
se realizara de acuerdo con lo establecido en la
Orden Ministerial de 10 de mayo de 1989,
sobre tramitacion de reintegros.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

Contabilidad de
intercambio financiero

operaciones de

1Se autoriza a la Intervencion General de la
Administracién del Estado a dictar las
disposiciones necesarias para la
contabilizacion de las operaciones de
intercambio financiero.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA

Aplicacién de la regla 78 quater a los
activos del Ministerio de Defensa y otros
bienes

1. Dadas las especiales caracteristicas de las
Inversiones militares, en cuanto a
confidencialidad, en la medida que la
informacién relativa a dichos activos se
considera altamente sensible, se autoriza a
que el Ministerio de Defensa utilice el
sistema de control de inventario que
considere mas adecuado para la gestion de
los bienes de dicho Ministerio.

! La operatoria contable de las operaciones de
intercambio financiero ha sido regulada
mediante Resolucion de 20 de marzo de 1998
de la Intervencién General de la
Administracion del Estado, que ha sido
modificada por la Resolucion de 10 de julio de
20009.



Por tanto, lo establecido en la regla 78
quater de la Instruccion de operatoria
contable a seguir en la ejecucion del gasto
del Estado, que figura como anexo a esta
Orden, respecto a los activos que deben
integrarse en el modulo de gestion de
inventario de la aplicacién Sorolla no sera
de aplicacién a las inversiones que se
realicen en el dmbito del Ministerio de
Defensa.

2. La excepcion regulada en el punto 1
anterior se podra aplicar a determinados
bienes gestionados por otros Ministerios
cuando se presenten razones analogas a las
indicadas respecto a las inversiones
militares. A estos efectos, la Intervencion
General de la Administracion del Estado
autorizara  dicha  excepcion  previa
justificacién por el responsable del érgano
gestor de los bienes afectados.

3. La Intervencion General de Ila
Administracion del Estado regularda la
informacién relativa a las inversiones
referidas en los apartados 1 y 2 anteriores
gue debera remitirse a las oficinas de
contabilidad correspondientes, asi como su
procedimiento de remisién, para su
incorporacion al SIC, con el nivel de
agregacion que se determine.

DISPOSICION DEROGATORIA

1. Quedan  derogadas las
disposiciones:

siguientes

a) La Orden Ministerial de 16 de
diciembre de 1986, sobre operatoria y
tramitacion a seguir en la ejecucion del
Presupuesto de Gastos del Estado.

b) La Orden Ministerial de 24 de febrero
de 1983, sobre tramitacion anticipada
de expedientes de gasto.

2. Asimismo, quedan derogadas todas las
disposiciones de igual o inferior rango que
se opongan a lo establecido en la presente
Orden.

Madrid, 1 de febrero de 1.996.

EL MINISTRO DE ECONOMIA 'Y
HACIENDA

Pedro Solbes Mira

Excmos. e 1lmos. Sres. .......

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA de
la Orden HAC/1299/2002.

Hasta tanto se encuentre operativo para los
Departamentos  Ministeriales el  nuevo
procedimiento regulado en el punto 4 de la
regla 94 “Concesion y reintegro de otros
préstamos” de la Instruccion de Operatoria
Contable a seguir en la ejecucion del Gasto del
Estado, dichos Departamentos continuaran
utilizando el procedimiento anterior de
acuerdo con la siguiente tramitacion:

“Cuando se produzca el vencimiento o la
cancelacion anticipada del préstamo, la
oficina de contabilidad correspondiente al
Centro Gestor concedente deberd proceder
a la cancelacion en el sistema de
informacién contable del activo que
represente al citado préstamo, expidiendo la
oportuna orden de cobro a la respectiva
Delegacion de Economia y Hacienda, en la
que se incluird el detalle del capital e
intereses vencidos.

En dicha Delegacién se reconocera el
correspondiente  derecho  presupuestario
cuando se reciba la citada orden de cobro, y
se aplicara al Presupuesto de Ingresos del
Estado el cobro relativo al préstamo cuando
se produzca.”

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA
de la Orden HAC/1299/2002.

Queda derogada la disposicién transitoria
primera de la Orden Ministerial de 1 de
febrero de 1996, por la que se aprob6 la
Instruccion de operatoria contable a seguir en
la ejecucion del gasto del Estado.

DISPOSICION FINAL UNICA de la Orden
HAC/1299/2002.



La presente Orden entrarda en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Boletin
Oficial del Estado con efectos desde el 1 de
enero de 2002.

No obstante, las modificaciones que en los
puntos 14, 15 y 16 del apartado Primero de
esta Orden se realizan a las reglas 41, 42 y 43,
respectivamente, de la Instruccién de
operatoria contable a seguir en la ejecucion
del gasto del Estado, asi como la modificacion
introducida en el punto 2 del apartado
Segundo de esta Orden, seran de aplicacién a
los expedientes cuya aprobacién del gasto no
se hubiese efectuado a la entrada en vigor de
esta Orden.

2La modificacion que en el punto 19 del
apartado Primero de esta Orden se realiza al
apartado Tercero del punto 1 de la regla 55
“Aplicacion al nuevo presupuesto de
compromisos de gasto y otras operaciones” de
la Instruccién de operatoria contable a seguir
en la ejecucion del gasto del Estado, entrara en
vigor el dia 1 de enero de 2004,

DISPOSICION FINAL UNICA de la
Orden HAC/240/2004, de 26 de enero.

La presente Orden entrara en vigor el dia
siguiente de su publicacién en el Boletin
Oficial del Estado con efectos de 1 de enero
de 2004, siendo aplicable el apartado Cuarto
de la misma a las Cuentas anuales del ejercicio
2004 y siguientes.

No obstante lo anterior, el nuevo
procedimiento de archivo y conservacién de
los justificantes de las operaciones y de los
soportes de las anotaciones contables,
incorporado mediante esta Orden en la regla
23 de la Instruccion de Contabilidad para la
Administracion General del Estado, aprobada
por la Orden HAC/1300/2002, de 23 de mayo,
y en la regla 64 de la Instruccién de Operatoria
contable a seguir en la ejecucion del gasto del
Estado, aprobada por Orden Ministerial de 1
de febrero de 1996, entrard en vigor a partir de

2 Lo establecido en este parrafo ha quedado
sin efecto al haberse modificado la regla 55
por la Orden HAC/240/2004, de 26 de enero.

1 de enero de 2005, si bien, se podréa anticipar
la implantacion del nuevo procedimiento en el
ejercicio 2004 cuando las unidades afectadas
cuenten con los medios adecuados para dar
cumplimiento al mismo.



ANEXO |

INSTRUCCION DE OPERATORIA CONTABLE A
SEGUIR EN LA EJECUCION DEL GASTO DEL
ESTADO
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Regla 79. Tramitacién de los gastos de
expropiaciones.

Regla 80. Tramitacion de los gastos

correspondientes a
indemnizaciones por razon de
servicio.

Seccion 32 De las transferencias vy
subvenciones corrientes y de
capital

Regla 81. Delimitacion.

Regla 82. Subvenciones.
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Regla 83.

Regla 84.

Regla 85.

Regla 86.

Regla 87.

Regla 88.

Regla 89.

Regla 90.

Seccion 42

Regla 91.

Regla 92.

Regla 93.

Tramitacion de las
subvenciones nominativas.
Tramitacion de las

subvenciones paccionadas.

Tramitacion de subvenciones
no nominativas sin
convocatoria previa de caracter
periddico.

Tramitacion de subvenciones
no nominativas con
convocatoria previa de caracter
periddico.

Tramitacion de las
subvenciones gestionadas por
Comunidades Autbénomas
(Articulo 153 del TRLGP).

Transferencias.

Tramitacion de las
transferencias nominativas.
Tramitacion de las otras

transferencias.

De las variaciones de activos
financieros

Delimitacion.

Adquisiciéon, ampliacion o
reduccién de capital,
suscripcion, fusion,
enajenacion,  reembolso 0
cualquier  otro  tipo de
operacion  materializada en

acciones, obligaciones, bonos u
otros activos financieros de
empresas mercantiles.

Concesion 'y reintegro de

anticipos a funcionarios.
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Regla 94.

Seccion 52,

Regla 95.

Regla 96.

Regla 97.

Regla 98.

Regla 99.

Regla 100.

Regla 101.

Regla 102.

Regla 103.

Regla 104.

Regla 105.

Concesion y reintegro de otros
préstamos.

De las variaciones de
pasivos financieros y de los
gastos financieros

Delimitacion.

Operaciones relativas a la
Deuda del Estado.

Creacion de Deuda del Estado.

Amortizacion de la Deuda del
Estado y vencimiento de los
rendimientos explicitos.

Conversién de la Deuda.

Letras del Tesoro, Papel
comercial u otras deudas a
corto plazo cuya normativa
disponga su aplicacién a
Presupuesto por la variacion
neta producida durante el
gjercicio.

Regularizaciones a fin de
gjercicio.
Gastos de emision,

modificacion y cancelacion de
deudas.

Prescripcion y Rehabilitacion
de la Deuda.

Tramitacion de las diferencias
de cambio negativas producidas
al efectuar los pagos materiales
en divisas de obligaciones
contraidas por los 6rganos de la
Administracion  General del
Estado, excepto las derivadas
de Deuda del Estado.

Tramitacion de los intereses de
depositos recibidos por la
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Administraciéon General del

Estado.
(Suprimido)

Regla 106. Tramitacion de los intereses de
demora.

CAPITULO PRELIMINAR.

NORMAS GENERALES

Regla 1. Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en la presente
Instruccion serdn de aplicacién a la
Administracion General del Estado.

Regla 2. Documentos contables.

1. Toda operacidn relativa a la gestion de
gastos del Estado se incorporara al
sistema de informacion contable a
través de uno o mas documentos
contables electronicos, en funcion de la
naturaleza de la operacién de que se
trate®.

% La Disposicion transitoria Unica de la Orden

HAC/552/2019, de 11 de abril, establece un

régimen  transitorio de  determinados

documentos contables, sefialando que: se

seguirdn tramitando por el procedimiento

anterior, los siguientes documentos contables,

en tanto no se disponga del correspondiente

documento contable electrénico:

- Mandamientos de Ingreso en Banco de
Espana.

- Reslmenes Contables.

- Restmenes Contables de Rectificacion.

- Todos los de Deuda del Estado.

- Todos los de Valores en Depdsito.

- Adopcién/distribucion de Anticipos de Caja
Fija.

- Distribucién por conceptos (Anticipos de
Caja Fija).

- Soporte de Asientos directos.
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Dichos documentos contables
electronicos se expedirdn y tramitaran
segun los procedimientos establecidos
en la presente Instruccion, debiendo
ajustarse a los modelos que al respecto
hayan sido aprobados por el Ministerio
de Hacienda.

A los efectos previstos en el primer
parrafo de este punto, los Servicios
gestores remitiran a la oficina de
contabilidad del Departamento
Ministerial, excepto cuando deban ser
remitidos a otra oficina de contabilidad,
los documentos contables electronicos
por ellos expedidos, autorizados
mediante la incorporacion de la firma
electrénica del responsable competente
para ello. La remisién deberé realizarse
de  acuerdo al procedimiento
establecido por la Intervencion General
de la Administracién del Estado.

En el marco del procedimiento
indicado en el parrafo anterior, las
instrucciones  dictadas  por la
Intervencion General de la
Administracion del Estado estableceran
las comprobaciones a realizar por las
oficinas de contabilidad con caracter
previo a la contabilizacion en el SIC de
las respectivas operaciones. Estas
comprobaciones  podran  realizarse
mediante actuaciones automatizadas
por contraste entre los datos de los
documentos contables y la informacion
estructurada o/y los metadatos de los
justificantes que los acomparien, en la
medida en que se avance en el proceso
de estructuracion de dichos
justificantes.

No obstante, cuando por circunstancias
excepcionales asi lo determine la
Intervencion General de la
Administraciéon del Estado a propuesta
del responsable de la oficina de
contabilidad, se podran expedir
documentos contables en papel.
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2. En los casos que a continuaciéon se
detallan, las oficinas de contabilidad no
tomaran razon de las operaciones,
procediendo a devolver a los Servicios
gestores los correspondientes
documentos contables electrénicos:

a) Cuando no se hayan recibido todos
los documentos que se precisen para
el registro de la operacion en
cuestion, o bien cuando los
documentos no contengan todos los
requisitos o datos exigidos.

b) En aquellos casos en que a los
documentos no se acompafie la
justificacion a que se refiere la
Seccién 10.2 del Capitulo 1l de la
presente Instruccion.

¢) Cuando la informacion a incorporar
al sistema sea incoherente con los
datos anteriormente introducidos, o
incompatible con las validaciones
requeridas por el mismo.

3. Los Servicios gestores deberan tomar
las medidas oportunas que garanticen
que la expedicion de los documentos
contables electrénicos y su remision a
las oficinas de contabilidad se realice
en el plazo més breve posible desde el
momento en el que se dictaron los
correspondientes actos administrativos.

4. A los efectos anteriores, todas las
referencias que se realicen en las
distintas reglas de esta Instruccion al
envio de documentos contables y de sus
justificantes a las oficinas de
contabilidad, se entenderan referidas a
la remisién a dichas oficinas contables

de los  documentos  contables
electrénicos acompafiados de sus
justificantes electrénicos. Asimismo

respecto a las referencias de esta
Instruccion a certificados 0
certificaciones obtenidos del SIC y a su
puesta a  disposicion,  deberan
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entenderse realizadas medios

electronicos.

por

CAPITULO |

DE LA GESTION DE LOS CREDITOS
PRESUPUESTARIOS.

Seccion 123, De los créditos iniciales

Regla 3. Apertura del Presupuesto de
Gastos.

Una vez realizada
correspondientes
presupuestarias en el
informaciéon contable,
contabilidad de <cada Departamento
Ministerial procederd a registrar la
apertura de su Presupuesto de Gastos
incorporando como créditos iniciales los
autorizados en la Ley de Presupuestos
Generales del Estado aprobada por las
Cortes Generales.

la carga de las
estructuras
sistema de
la oficina de

Regla 4. Prorroga del Presupuesto de
Gastos.

1. Si al inicio de un ejercicio no se
hubiera aprobado adn la
correspondiente Ley de Presupuestos,
se procederd a la prérroga automatica
de los Presupuestos del ejercicio
anterior, tal como se establece en el
articulo 56 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria.

2. La carga del Presupuesto prorrogado se
efectuard por los importes de los
créditos iniciales del ejercicio anterior
menos los créditos para gastos
correspondientes a  servicios 0
programas que deban terminar en dicho
ejercicio, tal como se determine en los
acuerdos que se adopten para la
justificacion de la prorroga. Para el
registro de esta operacibn no sera
necesaria la expedicion de ningln
documento contable especifico.
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3. Cuando, posteriormente, se aprueben
los nuevos Presupuestos, se efectuaran
los ajustes necesarios para adecuar el
Presupuesto inicialmente cargado en la
prérroga al Presupuesto finalmente
aprobado por el Parlamento.

El Presupuesto aprobado por las Cortes
producira efectos desde el dia 1 de
enero del ejercicio al que corresponda.
Los créditos incluidos en dicho
Presupuesto tendran la consideracion
de créditos iniciales y a ellos se
imputaran los gastos realizados con
cargo a los créditos del Presupuesto
prorrogado.

En el caso de que dichos gastos fuesen
superiores a los créditos finalmente
aprobados, el respectivo Departamento
Ministerial propondré la imputacion del
exceso de gastos a otros créditos, cuya
minoracion ocasione menos trastornos
para el servicio publico.

De las modificaciones de los
créditos

Seccion 22

Regla 5. Procedimiento general.

Una vez aprobada una modificacién de
créditos por el 6rgano que tenga atribuida
la competencia, se deberd comunicar a la
Direccién General de Presupuestos para
gue actualice sus bases de datos y expida y
autorice los documentos MC o de
modificacion de créditos que remitira a la
oficina de contabilidad en el Departamento
afectado.

Regla 5 bis. Modificaciones de crédito
financiadas con cargo al
Fondo de contingencia o
mediante la minoraciéon de
otra aplicacion.
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Cuando la modificacion de crédito se
financie mediante el recurso al “Fondo de
contingencia de ejecucion presupuestaria”
previsto en el articulo 15 de la Ley
18/2001, de 12 de diciembre, General de
Estabilidad Presupuestaria, o0 mediante la
minoracion del crédito de otra aplicacion
presupuestaria,  previamente a la
tramitacion del expediente de
modificacion de crédito, se debera retener
su importe en las aplicaciones
presupuestarias cuyos créditos vayan a ser
minorados.

La aprobacion de modificaciones de
crédito financiadas mediante el recurso al
“Fondo de contingencia de ejecucion
presupuestaria” o con cargo a otra
aplicacion del presupuesto de gastos
implicara la  expedicibn de dos
documentos MC: Uno con signo positivo
para las aplicaciones presupuestarias en
las que se produce el incremento de
crédito y otro negativo que afectard a la
aplicacion presupuestaria del Fondo de
contingencia de ejecucion presupuestaria
0, en su caso, a la aplicacién
presupuestaria en la que se efectle la baja
por anulacién o minoracién del crédito.

En el documento MC negativo, referente a
la baja por anulacion o minoracion de
crédito, se consignard el namero de
registro contable correspondiente a la
retenciébn de crédito efectuada con
anterioridad.

Regla 6. Transferencias de crédito.

1. Con carécter previo a la tramitacion de
un expediente de transferencia de
crédito, se deberd retener su importe en
las aplicaciones presupuestarias que
vayan a ser minoradas, tal como se
establece en la regla 15.

2. Una vez aprobada, este tipo de
operacion implicard la expedicion de
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dos documentos MC, uno con signo
positivo para las  aplicaciones
presupuestarias que reciben crédito y
otro con signo negativo para las que lo
transfieren.

3. En el documento MC de signo negativo
se consignard el numero de registro
contable correspondiente a la retencion
de crédito efectuada con anterioridad.

Regla 7. Adscripcion de créditos.

Las operaciones de adscripcion de
créditos, consistentes en la afectacion a un
destino especifico de los créditos o
dotaciones globales que figuren en los
Presupuestos Generales del Estado, se
instrumentaran mediante documentos MC
de transferencias de crédito entre el
concepto presupuestario en el que estén
autorizados dichas adscripciones y el
concepto presupuestario, nuevo 0 Yya
existente, del Departamento Ministerial al
gue se concede la adscripcion.

Regla 8. Anulaciones.

Las anulaciones de las modificaciones de
crédito estaran soportadas en documentos
analogos a los que dieron lugar a la
operacion anulada pero de signo negativo,
teniendo la misma tramitacion que la
indicada en las reglas anteriores.

Seccion 32. De la creacién y desqglose de

aplicaciones
presupuestarias

Regla 9. Creacion  de  aplicaciones
presupuestarias.

Cuando existiendo dotacion

presupuestaria para una 0 varias

aplicaciones presupuestarias, se pretenda
imputar gastos a otras aplicaciones dentro
del mismo nivel de vinculacion que no
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figuren en la contabilidad del seguimiento
del Presupuesto de Gastos por no contar
con dotacién presupuestaria, el Servicio

gestor solicitara a la oficina de
contabilidad la  creacion de la
correspondiente aplicacién

presupuestaria, sin necesidad de efectuar
una operacion de transferencia de crédito.

La anterior solicitud, de la que debera dar
cuenta a la oficina presupuestaria, podra
sustituirse por una diligencia en el primer
documento contable que se expida con
cargo a la nueva aplicacion en la que se
indicara: "Primera operacion imputada a la
aplicacion , al amparo
de la regla 9 de la Instruccion de
operatoria contable a seguir en la
gjecucion del gasto del Estado - Orden
Ministerial de .......c.cccoc....... (fecha de su
aprobacion)".

Regla 10. Desglose de aplicaciones
presupuestarias y
reasignacion de créditos.

1. La operacion de desglose de
aplicaciones presupuestarias, que puede
afectar a cualesquiera de las
clasificaciones organica, funcional o
econémica, permite a los Servicios
gestores  ejecutar  sus  créditos
presupuestarios a un mayor nivel de
desagregacion que el que figuraba en el
presupuesto aprobado, sin perjuicio del
nivel de vinculacién juridica de dichos
créditos.

2. Para efectuar esta operacion, los
Servicios  gestores  expediran el
oportuno documento de "Desglose”,
que remitirhn a la oficina de
contabilidad. Asimismo, deberan
comunicar la operacion a la oficina
presupuestaria del Departamento.

3. La operacion de “Reasignacion de
créditos” permite a los Servicios
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gestores realizar modificaciones en los
créditos desglosados.

Dichas modificaciones pueden consistir
en reponer todo o parte del crédito a la
aplicacion origen del desglose o en
reasignar crédito entre aplicaciones
desglosadas, dentro del mismo nivel de
desglose.

Para efectuar esta operacién, los
Servicios  gestores  expediran el
oportuno documento de
"Reasignacion”, que remitiran a la
oficina de contabilidad. Asimismo,
deberdn comunicar la operacién a la
oficina presupuestaria del
Departamento.

Seccion 42. De la delegacion y de la

desconcentracion de
competencias en los
Servicios Territoriales

Regla 11. Delegacién de competencias

1.

en los Servicios Territoriales.

En caso de delegacién  de
competencias de gestién de gastos en
favor de los servicios periféricos del
Ministerio, los Centros gestores del
gasto podran distribuir entre dichos
servicios los correspondientes créditos
presupuestarios, pudiendo seguir el
procedimiento  indicado en los
siguientes apartados de esta regla.

Cuando el Centro gestor quiera
utilizar el sistema de informacion
contable para realizar el seguimiento
contable de los créditos distribuidos,
deberd  expedir el documento
“Desglose”, que serd remitido a la
oficina  de contabilidad del
Departamento Ministerial.
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3. En el caso de que el Centro gestor no
distribuya los créditos o cuando no
utilice el sistema de informacion
contable para realizar el seguimiento
contable de los créditos distribuidos,
deberd comunicar la delegacion de
competencias a las oficinas de
contabilidad de las Delegaciones de
Economia y Hacienda afectadas, a los
efectos de que por aquéllas se puedan
registrar las operaciones que se
deriven de dicha delegacion. Dicha
comunicacion se realizara a traves de
la oficina de contabilidad del
Departamento Ministerial.

4. En relacion con los créditos cuyas
competencias de gasto hubieran sido
objeto de delegacion, la respectiva
oficina de contabilidad de la
Delegacion de Economia y Hacienda
podra registrar “Retenciones de crédito
para gastar” a las que se refiere la
regla 14, asi como cualquiera de las
operaciones de ejecuciéon de gastos a
que se refiere el capitulo Il de esta
Instruccion.

5. La oficina contable del Departamento
Ministerial seguira teniendo acceso a
cualquier consulta relativa a los
créditos que hubieran sido objeto de
distribucion, asi como al registro de las
modificaciones presupuestarias,
desgloses, retenciones para
transferencia, o0 acuerdos de no
disponibilidad que afecten a dichos
créditos.

Regla 12. Desconcentracion de
competencias en los Servicios
Territoriales.

En caso de desconcentracion de
competencias de gestion de gastos en favor
de los servicios periféricos del Ministerio,
los Centros gestores del gasto podran
realizar el seguimiento contable de los
correspondientes créditos presupuestarios
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mediante el procedimiento regulado en la
regla anterior.

Del cambio de situacion de
los créditos

Seccion 52,

Regla 13. Delimitacion.

Los créditos consignados en el
Presupuesto de Gastos tendran la
consideracién de disponibles para el
Servicio gestor al que se le asignen, en
tanto no se realice alguna de las
operaciones indicadas en las reglas
siguientes de esta Seccidn o se produzca la
autorizacion de gastos, a que se refiere la
regla 21.

Regla 14. Retencion de créditos para
gastar.

1. Al inicio de la tramitaciébn de un
expediente de gasto, el Servicio Gestor
competente solicitara que se certifique
la existencia de crédito disponible para
su realizacion. En aquellos casos
contemplados en el Capitulo Il de esta
Instruccion, en que tal solicitud no sea
obligatoria, el Servicio Gestor valorara
la conveniencia de formular tal
solicitud.

Para la solicitud del certificado a que se
refiere el parrafo anterior, el Servicio
Gestor expedira un documento RC, de
retencion de créditos para gastar, que
remitira a la oficina de contabilidad.

Una vez efectuado su registro, y por el
importe  solicitado  mediante el
documento RC, el crédito quedard
retenido para su posterior utilizacion en
el gasto de que se trate, obteniéndose
del sistema un certificado de existencia
de crédito que sera remitido al Servicio
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Gestor para su incorporacién al
respectivo expediente.

General de la
Administracion del Estado podra
autorizar, mediante Resolucion, al
Servicio Gestor acceder al Sistema de
Informacién Contable a efectos de
capturar los documentos RC*. En este
caso, dichos documentos contables no
tendran que ser remitidos a la oficina
de contabilidad, procediéndose a su
registro por el propio Servicio Gestor.
Seguidamente, el Servicio Gestor
incorporara al expediente de gasto el
certificado que acredite la existencia de
crédito que obtendrd del Sistema de
Informacién Contable.

2. La Intervencion

Cuando los documentos RC indicados
en el parrafo anterior se refieran a
operaciones vinculadas a proyectos de
gasto, previamente al registro de dichos
documentos RC, el Servicio Gestor
registrara en el Sistema de Informacion
Contable las altas de los expedientes de
gasto que vayan a ser objeto de
tramitacion, a través de los oportunos
documentos de gestion de expedientes.

3. Las posibles anulaciones de las
retenciones de crédito a que se refieren
los puntos anteriores de esta regla, se
tramitardn de acuerdo con el
procedimiento establecido en la regla
18.

4. Cuando una norma asi lo establezca, el
documento RC podra ser expedido de
oficio por la oficina de contabilidad.

4 Ver Resolucion de 22 de octubre de 2004 de
la IGAE, por la que se regula el procedimiento
de acceso y captura en el sistema de
informacién contable de los documentos
contables RC de retencién de crédito por
determinadas unidades administrativas.
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Regla 14 bis. Retencion de créditos para
bajas por anulacion vy
otras minoraciones.

1. Al iniciarse un expediente de bajas por
anulacion u otro tipo de minoraciones
de crédito, se solicitara certificacion de
que existe saldo disponible en Ila
aplicacion presupuestaria que se ha de
minorar.

Para ello la Oficina Presupuestaria del
Departamento Ministerial o, en su caso,
la Direccion General de Presupuestos,
expedirda un documento RC, “de
retencion de créditos para bajas por
anulacion y otras minoraciones”, que
remitird a la Oficina de Contabilidad.

Una vez registrado el documento RC, y
por el importe consignado en el mismo,
el crédito quedard retenido para ser
utilizado en la realizacion de la baja
por anulacion u otra minoracién,
obteniéndose del Sistema un certificado
gue sera remitido al 6rgano solicitante
para su incorporacion al expediente de
bajas de crédito de que se trate.

2. La Intervencién General de la
Administracion del Estado podra
autorizar, mediante Resolucién, a la
Oficina Presupuestaria acceder al
Sistema de Informacién Contable a
efectos de capturar los documentos RC
de retencién de créditos para bajas por
anulacion y otras minoraciones®. En
este caso, dichos documentos contables
no tendrdn que ser remitidos a la
oficina de contabilidad, procediéndose
a su registro por la propia Oficina
Presupuestaria. Seguidamente, la

5 Ver Resolucidn de 22 de octubre de 2004 de
la IGAE, por la que se regula el procedimiento
de acceso y captura en el sistema de
informaciéon contable de los documentos
contables RC de retencién de crédito por
determinadas unidades administrativas.
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Oficina Presupuestaria incorporara al
expediente de modificacion
presupuestaria el certificado de
existencia de crédito que obtendra del
Sistema de Informacion Contable.

Cuando los documentos RC de
retencion de créditos para bajas por
anulacién y otras minoraciones los
expida la Direccién General de
Presupuestos, las referencias que se
realizan en el parrafo anterior a la
Oficina Presupuestaria se entenderan
realizadas a la Direccion General de
Presupuestos.

Las posibles anulaciones de las
retenciones de crédito a que se refieren
los puntos anteriores de esta regla, se
tramitardn de acuerdo con el
procedimiento establecido en la regla
18.

Regla 15. Retencion de créditos para

1.

transferencias.

Al iniciarse un expediente de
transferencia de crédito se solicitara
certificacibn de que existe saldo
disponible en el crédito presupuestario
gue se ha de minorar.

Para ello, la Oficina Presupuestaria del
Departamento Ministerial o, en su caso,
la Direccion General de Presupuestos,
expedira un documento RC, de
retencion de créditos para
transferencias, que remitira a la oficina
de contabilidad.

Una vez registrado el documento RC, y
por el importe consignado en el mismo,
el crédito quedard retenido para ser
utilizado en la realizacion de la
transferencia, obteniéndose del sistema
un certificado de existencia de crédito
que serd remitido al érgano solicitante
para su incorporacion al expediente de
modificacion presupuestaria.
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2. La Intervencién General de la
Administracion del Estado podré
autorizar, mediante Resolucién, a la
Oficina Presupuestaria acceder al
Sistema de Informacion Contable a
efectos de capturar los documentos RC
de retencibn de créditos para
transferencias®. En este caso, dichos
documentos contables no tendran que

ser remitidos a la oficina de
contabilidad, procediéndose a su
registro por la propia Oficina

Presupuestaria.  Seguidamente, la
Oficina Presupuestaria incorporaré al
expediente de modificacion
presupuestaria el  certificado de
existencia de crédito que obtendra del
Sistema de informacion contable.

Cuando los documentos RC de
retencion de créditos para
transferencias los expida la Direccién
General de  Presupuestos, las
referencias que se realizan en el parrafo
anterior a la Oficina Presupuestaria se
entenderan realizadas a la Direccién
General de Presupuestos.

3. Las posibles anulaciones de las
retenciones de crédito a que se refieren
los puntos anteriores de esta regla, se
tramitardn  de acuerdo con el
procedimiento establecido en la regla
18.

Regla 16. No disponibilidad de créditos.

1. Cuando el Gobierno acuerde la no
disponibilidad de todo o parte de un
crédito consignado en el Presupuesto
de Gastos, la Direccién General de
Presupuestos expedird un documento
RC, de retencion de créditos por no

® Ver Resolucion de 22 de octubre de 2004 de
la IGAE, por la que se regula el procedimiento
de acceso y captura en el sistema de
informaciéon contable de los documentos
contables RC de retencién de crédito por
determinadas unidades administrativas.
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disponibilidad, remitira a la
correspondiente Oficina
Presupuestaria, comprobandose por la
misma si el crédito a que afecta ha sido
objeto de desglose.

que

Si el desglose del crédito no se hubiese
efectuado, el documento RC recibido se
remitira directamente a la oficina de
contabilidad.

Cuando el crédito afectado por la no
disponibilidad estuviese desglosado, la
oficina presupuestaria registrara la
misma en las aplicaciones
presupuestarias  que  corresponda,
emitiendo un nuevo documento RC
imputado a las citadas aplicaciones, el
cual se enviard a la oficina de
contabilidad junto con el documento
RC original recibido de la Direccion
General de Presupuestos.

2. La no disponibilidad de un crédito no
conllevara la anulacion del mismo, pero
con cargo al saldo en situacion de no

disponible no podran acordarse
autorizaciones de gasto.
3. Una vez realizado el registro del

correspondiente documento RC, el
Sistema de Informacion Contable
emitird las oportunas certificaciones
gue serdn remitidas a los Servicios
gestores afectados como comunicacién
de la retencion contabilizada.

Regla 17. Operaciones
complementarias.

Cuando en la tramitacion de las
operaciones a que se refieren las reglas
anteriores fuese necesario efectuar alguna
retencion de crédito complementaria de
otra realizada con anterioridad, dicha
operacion complementaria se tramitara
segun lo que se establece en dichas reglas,
debiendo referenciarse a la retencion
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inicial de acuerdo con las normas que al
respecto se contienen en la regla 27.

Regla 18. Anulaciones.

1. Cuando proceda anular una retencion
de crédito, el édrgano que en su
momento hubiese solicitado retencion
instard& su anulacion mediante el
oportuno documento RC negativo, el
cual serd remitido a la oficina de
contabilidad.

2. Cuando la anulacion de una retencion
de crédito sea consecuencia de la
renuncia a la tramitacion del respectivo
gasto 0 transferencia, el
correspondiente documento RC
negativo se acompafara de la renuncia
o desistimiento, si existen, o de una
memoria justificativa de la anulacion
solicitada, debiendo aportarse, junto
con dichos documentos, el certificado
de existencia de crédito, en soporte
papel o electrénico, que se expidid
como consecuencia de la retencién que
se pretende anular.

3. En cualquier caso, los documentos RC
negativos deberan estar referenciados
a la retencion de crédito que, total o
parcialmente, se pretenda anular, de
acuerdo con las normas que al
respecto se contienen en la regla 27.

4. Una vez realizado el registro del
correspondiente  documento  RC
negativo, el Sistema de Informacion
Contable emitird una certificacion
que sera remitida al érgano solicitante
como comunicacién de la anulacion
contabilizada.

Seccion 6. De los limites para la
realizacion de gastos

plurianuales
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Regla 19. Retenciones sobre el limite

1.

para gastos de ejercicios
posteriores.

Al inicio de la tramitacion de un
expediente de gasto plurianual se
solicitara que se certifique que la parte
de gasto imputable a ejercicios
posteriores no sobrepasa los limites a
que se refiere el articulo 61 del Texto
Refundido de 1la Ley General
Presupuestaria, excepto en aquellos
casos contemplados en el Capitulo 11l
de esta Instruccién en que tal solicitud
no sea obligatoria.

Para ello, el Servicio gestor competente
para la tramitacion del gasto expedira
un documento RC de ejercicios
posteriores detallando el importe que
del gasto en cuestion corresponde a
cada uno de los ejercicios posteriores
afectados. Este documento, junto con el
RC de retencion de créditos para gastar
gue se expida por el gasto imputable a
la anualidad en curso, se remitira a la
oficina de contabilidad.

Una vez efectuado su registro contable,
y por los importes solicitados mediante
el documento RC de ejercicios
posteriores, se producira la minoracion
de los limites existentes en las
aplicaciones presupuestarias afectadas,
guedando a partir de este momento
reservadas las respectivas cuantias para
su posterior utilizacion en el citado
expediente.

Asimismo, del Sistema de Informacion
Contable se obtendra un certificado de
suficiencia de limite de compromisos
que sera remitido al Servicio gestor
para su incorporacion al respectivo
expediente.

La Intervencion General de la
Administracion del Estado podra
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autorizar, mediante Resolucion, al
Servicio Gestor acceder al Sistema de
Informacién Contable a efectos de
capturar los documentos RC de
ejercicios posteriores’. En este caso,
dichos documentos contables no
tendrédn que ser remitidos a la oficina
de contabilidad, procediéndose a su
registro por el propio Servicio Gestor.
Seguidamente, el Servicio Gestor
incorporard al expediente de gasto el
certificado que acredite la suficiencia
de limite de compromisos que obtendra
del Sistema de Informacion Contable.

3. Las posibles operaciones
complementarias y anulaciones que, en
relacion con lo previsto en los puntos
anteriores de esta regla, sea necesario
realizar en la tramitacion de gastos de
caracter plurianual, se efectuaran de
acuerdo con el procedimiento
establecido en las reglas 17 y 18,
respectivamente.

Seccién 72. Retenciones cautelares en
relacién con determinadas

operaciones

Regla 19 bis. Registro de oficio de
retenciones de crédito y
retenciones sobre el limite
para gastos de ejercicios
posteriores en relacion con
determinadas operaciones.

1. Los Servicios gestores deberan remitir
a la oficina de contabilidad,
inmediatamente  después de su
expedicion, los documentos contables
RC de retenciones de crédito del
ejercicio corriente y retenciones sobre

7 Ver Resolucién de 22 de octubre de 2004 de
la IGAE, por la que se regula el procedimiento
de acceso y captura en el sistema de
informaciéon contable de los documentos
contables RC de retencién de crédito por
determinadas unidades administrativas.
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el limite para gastos de ejercicios
posteriores segin lo establecido en la
Disposicion adicional vigésima primera
de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, en relacion con
los procedimientos de expropiacion
forzosa, las revisiones de precios y las
operaciones relativas al 1 por 100 de
las aportaciones estatales para la
conservacion o enriquecimiento del
Patrimonio Histdrico Espafiol.

La oficina de contabilidad registrara los
documentos RC de forma inmediata en
el sistema de informacion contable,
guedando a partir de dicho momento
retenido el crédito para su posterior
utilizacion en el gasto de que se trate o
minorados los limites existentes en las
aplicaciones presupuestarias afectadas
reservandose las respectivas cuantias
para su posterior utilizacion en los
correspondientes expedientes.

. Cuando la oficina de contabilidad tenga

constancia de que  habiéndose
producido las situaciones previstas en
la citada Disposicion adicional
vigésima primera, el Servicio gestor no
ha enviado las retenciones de crédito
indicadas en el apartado 1 anterior,
procedera a comunicar a dicho servicio
que en el plazo de treinta dias debera
remitir a dicha oficina de contabilidad
las citadas retenciones de crédito o, en
caso de no disponer de crédito o limite
suficiente de compromisos plurianuales
para poder hacer frente al importe de
las mismas, las actuaciones que tiene
previsto realizar al objeto de proveer de
la  cobertura necesaria a las
correspondientes operaciones.

. Si cumplido el citado plazo de treinta

dias el Servicio gestor no hubiere
comunicado a la oficina de contabilidad
la documentacion indicada en el
apartado anterior, la oficina de
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contabilidad debera proceder a estimar
el importe al que deberian ascender las
retenciones de crédito no realizadas, de
acuerdo con el criterio previsto en la
citada Disposicién adicional vigésima
primera.

La oficina de contabilidad propondré a
la Intervencion General de la
Administracion ~ del  Estado la
realizacion de las correspondientes
retenciones de crédito cautelares por el
importe estimado en los créditos que
determine dicha oficina,
preferentemente dentro del mismo
capitulo y, en todo caso, en el mismo
programa, del presupuesto a los que
correspondan dichas operaciones. Para
determinar el mencionado importe se
tendrdn en cuenta las necesidades
valoradas de la gestion propia del
Departamento, considerando
especialmente  las  derivadas  del
cumplimiento de las obligaciones de
caracter ineludible de dicho
Departamento.

La Intervencion General de la
Administracion del Estado adoptara el
correspondiente acuerdo, previa
audiencia a la Subsecretaria del
Ministerio al que pertenezca el Servicio
gestor.

Con base en dicho acuerdo, la oficina
de contabilidad registrara de oficio los
correspondientes documentos contables
RC de retenciones de crédito que seran
comunicadas al Servicio gestor.

. Hasta el momento en que se determinen
las actuaciones definitivas relativas a
las citadas operaciones, el Servicio
gestor podra solicitar a la oficina de
contabilidad la anulacion de las
retenciones de crédito indicadas en los
apartados anteriores, siempre que
simultaneamente se registren por dicha
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oficina nuevas retenciones de crédito,
de acuerdo con la comunicacion
recibida del Servicio gestor, por un
importe igual al de las retenciones a
anular, a fin de que queden retenidos en
aquellas aplicaciones presupuestarias
cuya minoracién ocasione menos
trastornos para el servicio publico.

El registro en el sistema de informacion
contable de las retenciones de crédito y
de las anulaciones de retenciones a que
se refieren los apartados 3 y 4
anteriores se efectuard por las oficinas
de contabilidad, a efectos de poder
efectuar el control efectivo de la
imputacion definitiva de las
operaciones pendientes de registro.

CAPITULO 11

DEL PROCEDIMIENTO GENERAL

DE EJECUCION DEL GASTO
PUBLICO

Seccion 13, Del proceso de ejecucion del

gasto

Regla 20. Delimitacion.

1.

La ejecucion de los  gastos
presupuestarios se realizara en las
siguientes fases:

a) Autorizacién del gasto.
b) Compromiso del gasto.
c) Reconocimiento de la obligacion.

La ordenacion y ejecucion de los pagos
correspondientes a las obligaciones
reconocidas por gastos presupuestarios
se realizardn de acuerdo con lo que se
establezca en la Orden Ministerial que
regule los procedimientos para el pago
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de obligaciones de la Administracion
General del Estado.

Regla 21. Autorizacion del gasto.

1.

La  Autorizacion es el acto
administrativo por el que la autoridad
competente para gestionar un gasto con
cargo a un crédito presupuestario
aprueba su realizacion, determinando
su cuantia de forma cierta, o bien de la
forma mas aproximada posible cuando
no pueda calcularse exactamente,
reservando a tal fin la totalidad o una
parte del crédito presupuestario.

Las actuaciones a llevar a cabo para
autorizar la realizacion de un gasto
guedaran reflejadas en un expediente
de gasto. Aprobado éste, el respectivo
Servicio  gestor  formulara  un
documento A, de autorizacion de gastos
de ejercicio corriente, por el importe
que de dicho expediente corresponda al
Presupuesto en curso y, en su caso, un
documento A de autorizacién de gastos
de ejercicios posteriores en el que se
detallara la distribucion por
anualidades de la parte de gasto que se
aprueba con cargo a presupuestos
futuros.

Cuando al inicio del expediente de
gasto se hubiese efectuado la retencion
del crédito correspondiente, en los
documentos A se hara constar que la
autorizacion del gasto se efectla sobre
créditos previamente retenidos, asi
como la referencia a los documentos
RC de inicio de la tramitacion
presupuestaria del gasto, de acuerdo
con las normas que al respecto se
contienen en la regla 27.

Los documentos A, junto con la
documentacion que, de acuerdo con lo
que se establece en la Seccion 10% de
este Capitulo 1Il, deba servir de
justificante a la operacion, habran de
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ser remitidos a la oficina de

contabilidad.

Regla 22. Compromiso del gasto.
1. El

Compromiso de Gastos o0
Disposicion es el acto administrativo en
virtud del cual la autoridad competente
acuerda o concierta con un tercero,
segun los casos, y tras el cumplimiento
de los tramites que con sujecion a la
normativa  vigente  procedan, la
realizacion de obras, prestaciones de
servicios, transferencias, subvenciones,
etc., que previamente hubieran sido
autorizados.

. Una vez comprometido el gasto, el

Servicio  gestor  formulard  un
documento D, de compromiso de gastos
de ejercicio corriente, por el importe
correspondiente al Presupuesto en
Curso y, en su caso, un documento D de
compromiso de gastos de ejercicios
posteriores en el que detallard la
distribucion por anualidades de los
compromisos que habran de ser
financiados con presupuestos de
futuros ejercicios.

Los documentos D, junto con la
documentacion que, de acuerdo con lo
gue se establece en la Seccién 102 de
este Capitulo Il, deba servir de
justificante a la operacion, habran de

ser remitidos a la oficina de
contabilidad.
Regla 23. Reconocimiento de la
obligacion.

1. El reconocimiento de la obligacion es

el acto administrativo en virtud del cual
la autoridad competente acepta
formalmente, con cargo al Presupuesto
del Estado, una deuda a favor de un
tercero como  consecuencia  del
cumplimiento por parte de éste de la
prestacion a que se hubiese
comprometido, segun el principio del
"servicio hecho", o bien, en el caso de
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obligaciones no reciprocas, como
consecuencia del nacimiento del
derecho de dicho tercero en virtud de la
Ley o de un acto administrativo que,
segun la legislacién vigente, lo otorgue.

. Previamente al reconocimiento de las
obligaciones ha de acreditarse
documentalmente ante el drgano
competente la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor, de
conformidad con los acuerdos que en
su dia autorizaron y comprometieron el
gasto.

. Sin perjuicio de lo que se establece en
el punto 4  siguiente, todo
reconocimiento de la obligacion llevara
implicita la correspondiente propuesta
de pago, entendiendo como tal la
solicitud por parte de la autoridad
competente que ha reconocido la
existencia de una obligacién para que,
de acuerdo con la normativa vigente, el
Ordenador General de Pagos proceda a
efectuar la ordenacion de su pago.

Una vez acordado el reconocimiento de
la obligacion, el Servicio gestor
competente expedirda un documento
OK, el cual, junto <con Ila
documentacion que, de acuerdo con lo
que se establece en la Seccion 102 de
este Capitulo 1Il, deba servir de
justificante a la operacion, sera
remitido a la oficina de contabilidad.

. Excepcionalmente,  tratdndose  de
operaciones especificas de la Deuda
Publica, podran expedirse documentos
O, de reconocimiento de la obligacion,
que no lleven implicita la propuesta de
pago.

En estos supuestos, la propuesta de
pago se expedira por el Servicio gestor
correspondiente, con posterioridad al
reconocimiento de la obligacion, de
acuerdo con las normas de tramitacion
que se establecen en el Capitulo Il de
la presente Instruccién, debiendo
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formularse al efecto el oportuno
documento K, de propuesta de pago.

5. En los documentos que incorporen la
fase de reconocimiento de la
obligacién, deberan figurar las fechas
en que se realizé el gasto y en que se
dicto el acto administrativo de
reconocimiento de la obligacion,
cumplimentadas de acuerdo con los
criterios establecidos en la Orden
Ministerial por la que se aprueban los
documentos contables a utilizar por la
Administracion General del Estado.

En ningln caso se podré incluir en un
mismo documento contable
operaciones cuyas fechas de realizacién
del gasto sean distintas.

Regla 24. Fases mixtas.

1. La acumulacion en un Uunico acto
administrativo de dos o mas fases de
ejecucion de gastos presupuestarios
produce los mismos efectos que si
dichas fases se acordaran en actos
administrativos separados.

2. A efectos de expedicion de documentos
contables, cuando la Autorizacion y el
compromiso de gasto se acuerdan en un
acto Unico, se expedira un documento
mixto AD.

Cuando en un mismo acto se acumulen
la autorizacion del gasto, su
compromiso y el reconocimiento de la
obligacion, se expedird documento
mixto ADOK.

Regla 25. Transmision de las
propuestas de pago.

1. Una vez contabilizadas todas las
operaciones del dia, las oficinas de
contabilidad obtendran una relacion de
propuestas de pago que,
provisionalmente, contendra todas las
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propuestas incorporadas en el dia al
sistema de informacion contable.

2. Esta relacion provisional de propuestas
de pago serd comprobada con los
documentos  contables  originales,
dejandose en  suspenso  aquellas
propuestas que, por cualquier causa,
estén erroneamente contabilizadas.

3. A continuacion, se obtendra la relacién
definitiva de propuestas de pago, la
cual, una vez autorizada por el
respectivo jefe de contabilidad, se
transmitird por medios informaticos a
la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera.

4. En relacién con las propuestas de pago
suspendidas a que se refiere el punto 2
anterior, se actuara de acuerdo con las
normas de procedimiento dictadas para
la rectificacion de errores.

Regla 26. Anulaciones.

Las anulaciones de las operaciones
indicadas en las reglas anteriores de la
presente Seccidn estaran soportadas en
documentos analogos a los resefiados en
los mismos pero de signo negativo, los
cuales seran expedidos y tramitados de la
misma forma que se especifica en dichas
reglas.

Regla 27. Del enlace entre operaciones.

1. Las operaciones que se realicen en la
tramitacion de los gastos deberan estar
debidamente  interrelacionadas de
acuerdo con las especificaciones que se
establecen en los siguientes puntos de
esta regla.

2. A efectos de lo previsto en el apartado
anterior, las operaciones de tramitacion
de los gastos  presupuestarios
corresponderan a alguno de los dos
siguientes grupos:
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a) Operaciones de inicio, que suponen
la iniciacién del proceso de gasto,
ya se trate de una retencion de
crédito para gastos (RC) o de
aquellas que  contengan la
autorizacién de gasto sobre créditos
disponibles (A, AD y ADOK).

b) Operaciones de  continuacion,
mediante las que se impulsan las
fases sucesivas del proceso de gasto
0 se complementa el importe de

otras operaciones realizadas
anteriormente
. En los documentos contables

correspondientes a operaciones de
continuacion debera indicarse una
referencia al numero de registro
contable de la operacién a la que
suceden o, en su caso, complementan.

. En el caso de sucesién de operaciones,

las autorizaciones sobre créditos
retenidos incorporaran como referencia
el nimero de registro contable de la
Retencion del Crédito. Los
compromisos se referencian al ndimero
de la correspondiente autorizacion y el
reconocimiento de las obligaciones al
namero del compromiso.

. En los supuestos de operaciones que

complementen a otras efectuadas con
anterioridad, se tomara como referencia
el nimero de registro contable de la
operacion complementada.

. Cuando se anule o se minore el importe

de una operacion  previamente
realizada, el documento contable de
signo negativo que se expida se
referenciard con el nimero de registro
contable de la operacion que se anula o
cuyo importe se minora.
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Seccion 22, De los pagos a justificar

Regla 28. Normas para la expedicién de
pagos a justificar.

Cuando en un Departamento Ministerial se
establezcan las normas reguladoras de la
expedicion de pagos a justificar a que se
refiere el articulo 79.3 de la Ley General
Presupuestaria, se dard traslado de las
mismas a la oficina de contabilidad, que
deberd tomar razén de los conceptos
presupuestarios a los que son aplicables
dichas normas y los limites cuantitativos
que les afectan.

Regla 29. Contabilizaciéon de las
propuestas de pago a
justificar.

1. La contabilizacién de propuestas de
pago a justificar se realizara mediante
documento ADOK, o en su caso OK,
expedido a favor de la Caja Pagadora
que deba efectuar el pago a los
acreedores finales, debiendo indicarse
como clave de tipo de pago la del
pago a justificar que corresponda.

2. Los documentos a que se refiere el
punto anterior se remitirdn a la
oficina de contabilidad. Antes de que
la propuesta de pago quede
contabilizada, se comprobaran los
siguientes requisitos, determinandose
las actuaciones que, en su caso,
procedan:

a) Que con cargo a los créditos
presupuestarios a los que afecta
dicha propuesta de pago se
puedan expedir pagos a justificar,
de acuerdo con las normas
aprobadas al respecto por el
Departamento.

b) Que el importe de la propuesta se
encuentra dentro de los limites
cuantitativos establecidos en las
citadas normas.
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¢) Que la Caja Pagadora a cuyo
favor se expide la propuesta ha
justificado todos los libramientos
de esta naturaleza anteriormente
percibidos o se encuentra dentro
de los plazos legales para su
justificacion.

d) Que exista crédito suficiente en el
presupuesto vigente.

Regla 30. Justificacién.

1. Cuando una Caja Pagadora que
hubiera percibido fondos a justificar
presente la correspondiente cuenta
justificativa a la Unidad Central de
Caja a la que esté adscrita, ésta lo
comunicara a la Oficina de
Contabilidad a los efectos de la
justificacion  del  correspondiente
libramiento a que se refiere el articulo
1.3 del Real Decreto 640/1987, de 8 de
mayo, sobre régimen de pagos a
justificar.

Dicha comunicacion se realizard
mediante la expedicion por la Unidad
Central del documento “Control de
Pagos a Justificar”, con indicacion de
gue corresponde a la presentacion de
la cuenta, que remitira a la Oficina de
contabilidad para su registro en el
Sistema de Informacion.

2. Una wvez aprobada la cuenta
justificativa, la Unidad Central
expedira el documento “Control de
Pagos a Justificar”, con indicacion de
que corresponde a la aprobacion a la
cuenta, que remitira a la Oficina de
Contabilidad. El registro de dicho
documento en el Sistema de
Informacién producird la imputacién
de los pagos realizados por la Caja
Pagadora a las correspondientes
cuentas de gasto o inversion.
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3. La Unidad Central debera incorporar a

la cuenta justificativa de cada
libramiento a  justificar una
certificacion de la Oficina de

contabilidad de la toma de razén de la
aprobacion de la cuenta justificativa, a
los efectos de su remision al Tribunal
de Cuentas.

Regla 31. Prérrogas de los plazos de
justificacion.

En el caso de que se autorice una prérroga
del plazo inicialmente establecido para la
justificacion, se debera expedir por la
Unidad Central de Caja el documento de
“Control de pagos a justificar” en el que se
especificard la prérroga concedida. Dicho
documento serd remitido a la oficina de
contabilidad junto con el acuerdo del
Ministro o en quien éste delegue.

Regla 32. Requerimiento de la cuenta
justificativa.

Cuando hubiesen transcurridos los plazos,
y en su caso la prérroga, para la
presentacion de la cuenta justificativa de
un libramiento a justificar y ésta no
hubiese sido aun recibida en la
Intervencion Delegada, la oficina de
contabilidad pondra de manifiesto esta
circunstancia en un informe que se
remitird a la Unidad Central de Caja del
Departamento para gque requiera a la Caja
Pagadora la presentacion de la citada
cuenta.

Regla 33. Pagos a justificar para
atender gastos de emergencia

1. Cuando, conforme a la legislacion
vigente, se libren fondos a justificar
para atender gastos de emergencia, la
propuesta de pago podra contabilizarse
aunque no se cumplan los requisitos
enumerados en el punto 2 de la regla
29.
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2. La falta de presentacion de la cuenta
justificativa de este tipo de pagos no
paralizard en ningun caso, cualquiera
que sea el tiempo transcurrido, la
emision de nuevos libramientos a
justificar a favor de la misma Caja
Pagadora. No obstante, la oficina de
contabilidad remitira trimestralmente a
los Centros Gestores de los
correspondientes gastos, informe sobre
la situacion deudora de las cajas que
hubieran dejado transcurrir mas de seis
meses sin  presentar la cuenta
justificativa de los gastos de
emergencia atendidos con los fondos
recibidos para este fin.

Regla 33 bis. Actualizacion de los saldos
de Tesoreria por
provisiones de fondos para
pagos a justificar

La actualizacion en fin de ejercicio de los
saldos de las cuentas restringidas de pagos,
por las variaciones debidas a los “pagos a
justificar”, se realizard segun el
procedimiento establecido en la regla 37
de esta norma.

Seccion 32, De los anticipos de caja fija

Regla 34. Establecimiento del sistema
de anticipos de caja fija vy
distribucién por cajas
pagadoras.

Cuando en un Departamento Ministerial se
establezca o modifique el anticipo de caja
fija o su distribucion por Cajas Pagadoras,
se dard traslado de los correspondientes
acuerdos a la oficina de contabilidad,
acompafiados del documento “Adopcion /
Distribucion de anticipos de caja fija”.

Regla 35. Situacién de los fondos del
anticipo de caja fija.

Las entregas de fondos a favor de los
cajeros pagadores, que sean necesarias
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para constituir o aumentar el importe del
anticipo de caja fija, se tramitaran
conforme a lo dispuesto en las normas de
desarrollo del R.D. 725/1.989 de 16 de
junio, sobre anticipos de caja fija, y en la
Orden Ministerial sobre procedimientos
para el pago de obligaciones de la
Administracion General del Estado.

Para ello, los Servicios gestores
interesaran la ordenacién y realizacién de
dichos pagos mediante la expedicién de
propuestas de pago no presupuestarias que
se remitiran a su oficina de contabilidad
para su registro contable. Dichas
propuestas de pago se aplicaran al
concepto contable que determine la
Intervencion General de la Administracion
del Estado.

Regla 35 bis. Limites a los cajeros
pagadores por
aplicaciones

presupuestarias.

Al inicio del ejercicio contable, los
Departamentos ~ Ministeriales  podran
establecer para cada cajero pagador los
limites de gasto por aplicacion
presupuestaria. A tal fin se expedira el
documento  contable  RC-110  del
presupuesto del cajero de ACF, en el que
debera indicarse para cada cajero pagador
los importes maximos que correspondan a
cada aplicacion. El  Sistema de
Informacion Contable llevara el control en
la ejecucion de estos gastos al nivel de
vinculacion que corresponda. Cuando se
precise efectuar retenciones de crédito
sobre el presupuesto del cajero de
anticipos de caja fija para las reposiciones
de fondos indicadas en la regla siguiente,
se expedird un documento contable RC de
“Retencion sobre el presupuesto del cajero
de ACF”.

Regla 36. Reposiciones de fondos de
anticipos de caja fija.
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La aplicacién a presupuesto de los gastos
realizados con cargo al anticipo de caja
fija y la propuesta de reposicién de fondos
al Cajero Pagador, se contabilizaran
mediante documento ADOK que se
acompafiara a la cuenta justificativa y se
expedira con cargo a las mismas
aplicaciones 'y por los importes
consignados en la citada cuenta.

Regla 37. Actualizacion de los saldos de
Tesoreria por provisiones de
fondos a fin de ejercicio.

1. A los efectos de actualizacion de los
saldos de Tesoreria, los
Departamentos  ministeriales  con
servicios en el exterior deberan remitir
a la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera, antes del 20 de
enero de cada afio, informacion sobre
la situacion a 31 de diciembre del afio
anterior de las cuentas bancarias de la
agrupacion “Tesoro Publico. Provision
de Fondos” abiertas en el exterior.

2. La Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera con base en la
informacién a que se refiere el punto
anterior y en la relativa a la situacion a
31 de diciembre del afio anterior de las
cuentas corrientes de la
Administracion General del Estado
abiertas en el interior de nuestro pais
pertenecientes a la agrupacion “Tesoro
Pablico. Provision de Fondos”,
remitira a la Oficina de Contabilidad
de dicho Centro Directivo, antes del 1
de febrero de cada afio, la informacion
necesaria para proceder a fin de cada
ejercicio a actualizar la situacion de la
cuenta 575 “Bancos e instituciones de
crédito. Cuentas restringidas de
pagos”.

Seccion 42. De los anticipos de
Tesoreria (articulo 65 del

TRLGP)




Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

Regla 38. Concesion de los Anticipos de
Tesoreria.

Cuando el Gobierno apruebe la concesion
de un anticipo de tesoreria de conformidad
con el articulo 65 del TRLGP, la
Direccién  General de Presupuestos
expedira un documento | (de concesion e
Anticipo de Tesoreria), que habra de ser
enviado a la oficina de contabilidad en el
correspondiente Departamento Ministerial.

Regla 39. Ejecucién de gastos con cargo
a Anticipos de Tesoreria.

La tramitacion de gastos con cargo a un
anticipo de Tesoreria se desarrollard
conforme a las reglas establecidas con
caracter general en la Seccion 12 de este
capitulo.

Regla 40. Cancelacion de los Anticipos
de Tesoreria.

1. Una vez aprobado el crédito
extraordinario o suplemento de crédito
que motivaron la concesion del
Anticipo de Tesoreria se procederd a
efectuar la cancelacion de las
operaciones realizadas con cargo a
dicho Anticipo, asi como la aplicacion
de éstas al Presupuesto de Gastos del
ejercicio corriente, en el cual se habra
registrado previamente la citada
modificacion presupuestaria.

2. La oficina de contabilidad del
Departamento  Ministerial, una vez
contabilizado el documento MC

correspondiente  a la modificacion
presupuestaria aprobada, expedird un
documento RC de oficio para efectuar
una retencion en el crédito
presupuestario al que se haya aplicado
dicha modificacion por el importe
gastado del anticipo de tesoreria.

Seguidamente, comunicara al Servicio
gestor la retencion de crédito efectuada,
a fin de que proceda a expedir los

28

documentos de cancelacién del anticipo
de tesoreria (documentos I, A, D, OK o
sus mixtos, con signo negativo) y los
documentos de aplicacion de las
operaciones canceladas al Presupuesto
de Gastos del ejercicio corriente (A, D,
OK 0 sus mixtos).

Dichos documentos contables se
remitirdn por el Servicio gestor a la
oficina de contabilidad, que registrara,
en primer lugar, los documentos
negativos, y, seguidamente, una vez
validada su contabilizacion por el
sistema informatico, los documentos
positivos aplicados al Presupuesto de
Gastos del ejercicio corriente.

3. En el caso de no ser aprobado el crédito
extraordinario o suplemento de crédito,
de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 65.2 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria, el importe
del anticipo de tesoreria se cancelara
con cargo a los créditos del respectivo
Departamento Ministerial cuya
minoracion ocasione menos trastornos
para el servicio publico.

Seccion 52. De la tramitacion
anticipada de expedientes
de gasto

Regla 41. Delimitacion.

La tramitacién de los expedientes de gasto
podra iniciarse en un ejercicio anterior a
aquel en el que vaya a comenzar la
ejecucion de dicho gasto, segin el
procedimiento que se regula en esta
Seccion.

Regla 42. Tramitacion anticipada de
expedientes de contratacion.

1. De acuerdo con lo que se establece en
el articulo 110.2 del texto refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por Real Decreto Legislativo
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3/2011, de 14 de noviembre, los
expedientes de contratacion podran
ultimarse incluso con la adjudicacién y
formalizacién  del  correspondiente
contrato, aun cuando su ejecucion, ya
se realice en una o0 en varias
anualidades, deba iniciarse en el
gjercicio siguiente. A estos efectos se
pueden comprometer créditos con las
limitaciones  determinadas en las
normas presupuestarias de las distintas
Administraciones publicas sujetas a
dicha Ley.

La documentacion del expediente de
contratacion que se tramite
anticipadamente incorporara las
siguientes particularidades:

a) En el pliego de clausulas
administrativas  particulares 0
documento equivalente se hara
constar que la adjudicacion y
formalizacion del contrato queda
sometida a la condicion suspensiva
de existencia de credito adecuado
y suficiente para financiar las
obligaciones derivadas del
contrato en el gjercicio
correspondiente.

b) Se debera incluir certificado de
cumplimiento de los limites o
importes autorizados a los que se
refiere el articulo 47 de la Ley
General Presupuestaria.

Para ello, el Servicio gestor
competente para la tramitacion del
gasto expedird, y remitird a la
correspondiente oficina de
contabilidad, un documento RC de
“tramitacion anticipada”
detallando el importe que del gasto
en cuestion corresponde a cada
uno de los ejercicios posteriores
afectados. Dicho documento RC
podré ser registrado por el propio
Servicio gestor en el Sistema de
Informacion Contable de acuerdo
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con la Resolucion de 22 de octubre
de 2004, de la Intervencién
General de la Administracion del
Estado, por la que se regula el
procedimiento de acceso y captura
en el Sistema de Informacién
Contable de los documentos
contables RC de retencién de
crédito por determinadas unidades
administrativas.

Una vez registrado el documento
RC de “tramitacion anticipada”, se
obtendra  del  Sistema  de
Informacion Contable el
certificado de cumplimiento de
limites o importes autorizados para
su incorporaciéon al respectivo
expediente.

3. Una vez autorizado el gasto, el Servicio

gestor expedird, y remitira a la oficina
de contabilidad, un documento A de
“tramitacion anticipada” en el que se
detallara la distribucion por
anualidades del gasto que se aprueba
con cargo a presupuestos futuros.
Posteriormente, si se adjudica y
formaliza el contrato dentro del mismo
gjercicio, dicho  Servicio  gestor
formulard un documento D de
“tramitacion anticipada”. En el caso de
gue se acumulen las fases de
aprobacion y del compromiso del gasto,
se expedird un documento AD de
“tramitacion anticipada”.

. Al comienzo de cada ejercicio, con el

fin de efectuar las correspondientes
imputaciones contables, el Sistema de
Informacién Contable controlard que
para los expedientes de contratacion
tramitados  anticipadamente existen
para la anualidad corriente los
oportunos créditos en el Presupuesto de
Gastos y que, para las sucesivas
anualidades, se cumplen los limites o
importes autorizados de compromisos
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de gasto a que se refiere el articulo 47
de la Ley General Presupuestaria.

Si no se verificase alguno de dichos
requisitos, y a los efectos de la
condicion suspensiva indicada en la
letra a) del punto 2 anterior, se
comunicara dicha circunstancia a los
Servicios gestores, que habran de
actuar atendiendo a lo dispuesto en el
articulo 47 bis. y en la disposicion
adicional decimonovena de la Ley
General Presupuestaria.

Regla 43. Tramitacién anticipada de
expedientes de subvenciones
y de otros gastos.

En la tramitacion anticipada de
expedientes de subvenciones y otros
gastos no incluidos en la regla anterior se
debera cumplir lo que establezca la
normativa especifica reguladora de cada
tipo de gasto en cuanto al tramite en la
ejecucion hasta el que se puede llegar y al
nimero de anualidades que pueden
abarcar, debiéndose seguir el
procedimiento regulado en la regla
anterior.

Si  dichos extremos no estuvieran
regulados, se podra llegar como maximo
hasta el momento inmediatamente
anterior al compromiso de gasto,
siguiéndose, en todo lo demas, el
procedimiento establecido en la regla
anterior.

Seccién 62.  De los Proyectos de Gasto

Regla 44. Delimitacion.

1. Tiene la consideracion de proyecto de

gasto cualquier unidad de gasto
presupuestario, definida por unas metas
u objetivos perfectamente

identificables, cuya ejecucion se podra
efectuar con cargo a créditos de una o
varias aplicaciones presupuestarias,
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pudiendo extenderse a mas de un
gjercicio.

2. EI seguimiento contable de los
proyectos de gasto se realizara a través
del sistema de informacion mediante el
subsistema de proyectos de gasto, de
acuerdo con las normas Yy
procedimientos que se establecen en la
presente Seccién y las instrucciones
que en su desarrollo dicte la
Intervencion General de la
Administracion del Estado.

Regla 45. Estructura de la informacion
relativa a proyectos de gasto.

1. La informacion relativa a proyectos de
gasto se recogerd en el sistema de
informacion contable estructurada en
los cuatro niveles que a continuacion se
indican:

a) Superproyecto.

b)  Proyecto.

c) Expediente.

d)  Subexpediente o contrato.

2. El nivel superproyecto constituye la
unidad necesaria de agregacion
superior de varios proyectos, que
contribuyen de forma conjunta a la
realizacion de un mismo objetivo o
conjunto de objetivos.

3. El nivel proyecto corresponde a
cualquier unidad de gasto cuyo
contenido se ajuste a lo descrito en el
punto 1 de la regla anterior.

4. El nivel expediente constituye la
unidad béasica de gestion
presupuestaria, a través de la que se
efectla la ejecucion de cada proyecto.

5. El nivel subexpediente o contrato tiene
por objeto recoger la informacion de
maximo detalle relativa a cada uno de
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1. Una vez que las

los compromisos de gasto que puedan
surgir de un mismo expediente.

. Los niveles definidos en los puntos
anteriores serdn objeto de la oportuna
codificacion, de acuerdo con las
normas que al respecto se establezcan
por la Intervencion General de la
Administracion del Estado.

Regla 46. Proyectos de gasto que han

de ser objeto de seguimiento.

1. A través del subsistema de proyectos

de gasto se efectuara el seguimiento
de todos aquellos gastos que se
realicen con cargo a los créditos del
capitulo 6 “Inversiones reales”.

Dicho seguimiento se realizara de
acuerdo con la distribucion en
superproyectos y  proyectos de
inversion establecida en el "Anexo de
inversiones reales y programacion
plurianual” que en cada ejercicio se

acompafia a los  Presupuestos
Generales del Estado.
Los Servicios gestores podran

efectuar también el seguimiento de
otros gastos a través del subsistema
de proyectos de gasto, definiendo
superproyectos y  proyectos en
funcion de los objetivos 'y
necesidades por ellos fijados.

Regla 47. Procedimiento de alta de los

proyectos de gasto.

oficinas de
contabilidad hayan realizado la
apertura del Presupuesto de gastos de
cada ejercicio procederan a efectuar el
alta de los proyectos de gasto.

. El alta de los proyectos de gasto
correspondientes a los capitulos 1, 2, 4
y 7 se realizard mediante la creacion en
el sistema de los proyectos definidos
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por los  Servicios gestores vy
comunicados por éstos a la Oficina de
Contabilidad.

. El alta de los proyectos de gasto

correspondientes al capitulo 6 del
Presupuesto de gastos se realizard
mediante la incorporacién al sistema de
los datos contenidos en el "Anexo de
inversiones reales y programacion
plurianual”.

. En el caso de que durante el ejercicio

se aprueben modificaciones
presupuestarias que supongan la
creacion de nuevos proyectos de gasto,
su alta se realizara mediante la
incorporacion al sistema de los datos
que, en relacion con dichos proyectos,
sean facilitados por los Servicios
gestores a los que corresponda su
ejecucion.

En este supuesto, una vez registrada la
modificacion presupuestaria, la
distribucion de las asignaciones entre
estos  nuevos  proyectos  debera
realizarse de acuerdo con los créditos
gue sean autorizados en dicha
modificacion.

. En los casos en que por los Servicios

gestores correspondientes se
establezcan proyectos de gasto que se
deban ejecutar con cargo a créditos
distintos de los citados en el punto 1 de
la regla anterior, previamente al alta del
proyecto en el sistema se debera
efectuar el oportuno desglose de las
aplicaciones presupuestarias, de
acuerdo con lo previsto en la regla 10,
de forma que los créditos con cargo a
los que se vaya a ejecutar el proyecto
queden asignados a las
correspondientes aplicaciones
desglosadas.
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Regla 48. Modificaciones de los créditos

1.

asignados a proyectos de
gasto.
En el <caso de modificaciones

presupuestarias que afecten a créditos
con cargo a los que se deban ejecutar
proyectos de gasto, una vez que dichas
modificaciones hubiesen sido
registradas en el sistema, se procedera a
la distribucion de su importe entre los
proyectos afectados, con base en la
informacién proporcionada al efecto
por los servicios gestores de tales
proyectos.

Del mismo modo se procedera cuando
a lo largo del ejercicio deba alterarse la
asignacién a proyectos de gasto de los
créditos de una determinada aplicacion
presupuestaria.

Regla 49. Alta de expedientes de gasto.

1.

Previamente a la incorporacién al
sistema de la primera de las
operaciones que afecte a un proyecto
de gasto concreto, debera darse de alta
el expediente que vaya a ser objeto de
tramitacion.

El alta del expediente en el sistema se
efectuard tomando como base la
informacién que, en relacion con el
mismo, sea facilitada por el Servicio
gestor a quién corresponda la ejecucion
del proyecto de gasto en cuestion.

En el caso particular de transferencias y
subvenciones (Capitulos 4 y 7), los
expedientes se estableceran en funcion
de las normas por las que se efectle
cada convocatoria, identificandose por
la referencia a dicha convocatoria y su
fecha de publicacion en el Boletin
Oficial del Estado. En el supuesto de
que para la concesion de las
transferencias y subvenciones no fuese
precisa la realizacién de convocatoria,
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los expedientes se establecerdn en
funcion de la norma por la que se
posibilite dicha circunstancia,
identificandose en este caso con la
referencia a dicha norma y a su fecha
de publicacion en el Boletin Oficial del
Estado.

Regla 50. Ejecucién de los proyectos de

1.

gasto.

En los documentos  contables
correspondientes a operaciones que
afectan a proyectos de gasto, se
identificard el expediente afectado
mediante el cddigo del nivel de detalle
gue se indica a continuacion:

a) Nivel expediente, cuando se trate de
retenciones de crédito 0
autorizaciones de gasto.

b) Nivel subexpediente o contrato en el
caso de compromisos de gasto o
reconocimiento de obligaciones.

Al margen de la informacién de
caracter presupuestario a que se refiere
el punto 1 anterior, al modulo de
proyectos de gasto se incorporara toda
aquella informacion especifica de
proyectos que se establezca por la
Intervencion General de la
Administracion del Estado.

A estos efectos la Intervencion General
de la Administracion del Estado
efectuard una tipificacion de los
distintos  expedientes de  gasto,
determinando para cada uno de ellos
los datos que, en funcion de las
necesidades de informacion que se
planteen para cada caso en concreto,
hayan de ser incorporados al sistema.

Dichos datos seran objeto de registro
en el subsistema de proyectos de gasto
tomando como base la informacion
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que, de acuerdo con los procedimientos
que se establezcan por dicho Centro
Directivo, sea suministrada por los
Servicios  gestores a los que
corresponda la ejecucion de los
respectivos proyectos.

Seccion 72. De las operaciones
devengadas \ no
contabilizadas v de otras
operaciones _de fin _de

gjercicio.

Regla 51. Delimitacion.

Se establece un periodo de cierre de la
contabilidad econdmico-patrimonial de
cada ejercicio, de acuerdo con lo
establecido en las reglas siguientes de esta
seccion, en el que se registraran como
transacciones del ejercicio que se cierra
aquéllas que se hayan devengado en el
mismo y que a 31 de diciembre no
hubieran sido objeto de registro contable.

Regla 52. Operaciones devengadas que
deben quedar imputadas en
la cuenta 413, “Acreedores
por operaciones devengadas”.

1. Cuando no se hubiera efectuado dentro
de un ejercicio el reconocimiento de
operaciones devengadas en él, los
Servicios gestores de gasto adoptaran
las medidas oportunas para remitir a la
oficina de contabilidad, hasta el 30 de
abril del ejercicio siguiente, los
documentos contables OK o ADOK
necesarios para que todas las
operaciones anteriores se encuentren
registradas el dia 30 de abril, con cargo
al presupuesto corriente, una vez
constatados todos los  requisitos
legalmente exigibles.
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Tomando como referencia la fecha de
realizacion del gasto que, segin lo
dispuesto en el punto 5 de la regla 23,
deberd figurar en dichos documentos
contables, se registrara en la
contabilidad econémico-patrimonial del
gjercicio  anterior la  operacién

devengada utilizando como
contrapartida la cuenta 413,
“Acreedores por operaciones

devengadas” del Plan General de
Contabilidad Puablica. El  importe
abonado en dicha cuenta en el ejercicio
anterior, se saldard en el ejercicio
corriente al registrarse simultdneamente
la operacion en la contabilidad
presupuestaria y econémico-
patrimonial de dicho ejercicio.

La oficina de contabilidad debera
obtener una relacion de todas las
operaciones registradas de acuerdo con
el procedimiento regulado en este
apartado, la cual justificara las citadas
anotaciones en la  contabilidad
econémico-patrimonial del ejercicio
anterior.

. En el marco de las actuaciones de

control financiero permanente
reguladas en el apartado g) del articulo
159.1 de la Ley General Presupuestaria,
los Servicios gestores del gasto, hasta
el 15 de febrero de cada ejercicio,
deberan remitir al 6rgano de control de
la correspondiente Intervencion
Delegada, la informacién relativa a las
operaciones devengadas no
contabilizadas a 31 de diciembre del
ejercicio anterior. A estos efectos los
servicios gestores deberan identificar la
naturaleza de la transaccion realizada,
indicando la aplicacion presupuestaria
a la que deberia haberse imputado. En
el caso de que los Servicios gestores no
tengan operaciones que comunicar a la
Intervencién Delegada, deberan




Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

informar por escrito de dicha

circunstancia.

El érgano de control, teniendo en
consideracion los  criterios de
materialidad y las éareas de riesgo
previamente definidos por el 6rgano
competente, remitird hasta el 30 de
abril a la oficina de contabilidad el
informe definitivo con el contenido de
los resultados de las actuaciones de
control realizadas.

La oficina de contabilidad, analizara el
contenido del informe anterior con el
objeto de depurar las operaciones
incluidas en el mismo que ya hayan
sido registradas por el procedimiento
establecido en el apartado 1 de esta
regla o estuvieran ya registradas en la
cuenta 413 de ejercicios anteriores vy,
expedira el documento contable
“Operaciones devengadas”, en el que se
incluirdn, para las  operaciones
devengadas aun no registradas que se
deriven del citado informe, las
aplicaciones presupuestarias, cuentas
del Plan General de Contabilidad
Publica e importes correspondientes,
efectuando su registro en el Sistema de
Informaciéon Contable, hasta el 15 de
mayo del ejercicio corriente, con fecha
31 de diciembre del ejercicio anterior.

La oficina de contabilidad remitird a
cada Servicio gestor de gasto un fichero
comprensivo de las operaciones
devengadas a fin de ejercicio anterior
que se hayan registrado por el
procedimiento  previsto en  este
apartado.

A partir de la fecha de recepcion del
citado fichero, cuando los Servicios
gestores de gasto expidan documentos
contables OK y ADOK cuya fecha de
realizacion del gasto se corresponda
con un ejercicio anterior al ejercicio
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. Sin  perjuicio  del

corriente, expediran el documento
contable “Anexo de imputacion al
presupuesto de operaciones
devengadas”,  cumplimentando su
contenido en caso de estar la operacion
recogida por el procedimiento de este
apartado o marcando NO en el campo
“Contenido” del documento en caso de
no haber sido incluida en el
mencionado fichero.

La captura en el Sistema de
Informacion  Contable de  estos
documentos supondré la cancelacién de
los importes previamente registrados en
la cuenta 413.

procedimiento
previsto en los apartados anteriores de
esta regla, para la imputacién mensual
de operaciones devengadas en la cuenta
413, se seguira el procedimiento
establecido en este apartado, con el
objeto de que las operaciones se
registren en la contabilidad econémico-
patrimonial del mes en el que se
devenguen.

Para tal fin, cuando en el sistema de
informacion contable se registre un
documento contable OK o0 ADOK cuya
fecha de realizacién del gasto se refiera
a un mes anterior del mismo ejercicio
del mes de captura, se registrara, de
forma automadtica, en la contabilidad
econémico patrimonial del mes a que
se refiera la fecha de realizacion del
gasto, la operacion devengada con
abono a la 413 y simultdneamente en la
contabilidad econdémico patrimonial del
mes de captura, se cargard la misma
cuenta 413 utilizando como
contrapartida la cuenta representativa
del acreedor presupuestario.

Las entidades incluidas en el &mbito de
aplicacion de la Instruccion de
Contabilidad para la Administracion
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Institucional del Estado, aprobada
mediante Orden EHA/2045/2011, de 14
de julio, aplicaran obligatoriamente
esta regla, excepto en lo que se refiere a
la expedicion de los documentos
contables, teniendo en cuenta que las
actuaciones de control financiero
permanente indicadas en el apartado 2
se realizardn en el contexto de los
trabajos de la auditoria de las cuentas
anuales. No obstante, en relacion con la
fecha indicada en el primer parrafo del
apartado 1 anterior, se considerara la
fecha de formulacién de las cuentas
anuales 0, como maximo, el 30 de abril
si éstas no se hubieran formulado antes.

Regla 53. Otras operaciones de fin de
gjercicio.

A los efectos de que al cierre del ejercicio
se puedan registrar en el Sistema de
Informacién Contable la provision para
responsabilidades en los  términos
previstos en el PGCP, los servicios
gestores deberan remitir a su respectiva
oficina de contabilidad, hasta el 15 de
febrero del ejercicio siguiente, los
correspondientes documentos contables,
“Soporte de asientos directos”, por los
importes estimados de las indemnizaciones
a las que probablemente deberd hacer
frente la Administracion General del
Estado, acompafiados de una memoria
explicativa de la naturaleza de las
obligaciones a las que se refieren los
documentos contables adjuntos.

Seccion 82 Del proceso de cierre del
presupuesto vy traspaso de
los compromisos de gasto

Regla54. Cierre del presupuesto y
anulacion de remanentes de
crédito.
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Con fecha ultimo dia del ejercicio se
procederda al cierre del respectivo
presupuesto para lo cual se anularan los
saldos de compromisos y autorizaciones,
poniéndose de manifiesto los remanentes
de crédito, que también seran anulados.

Igualmente se anularan los saldos de
autorizaciones de ejercicios posteriores
pendientes de comprometer y de
retenciones de ejercicios posteriores
pendientes de autorizar, que pudieran
existir en relacibn con los gastos
plurianuales.

Estas operaciones se realizaran por la
Oficina de Contabilidad, sin que sea
necesaria la expedicién de documento
contable alguno.

Regla 55. Aplicacion al nuevo
presupuesto de los
compromisos de gasto y otras
operaciones.

1. Una vez efectuados el cierre del
Presupuesto de Gastos del ejercicio
y la apertura del Presupuesto de
Gastos del ejercicio siguiente, se
registraran con aplicacion a este
altimo presupuesto, y atendiendo al
siguiente orden:

Primero, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de compromisos plurianuales
de gastos contraidos en afios
anteriores.

Segundo, las retenciones de crédito

realizadas de acuerdo con el
procedimiento  previsto en las
disposiciones adicionales

decimonovena y vigésima primera
de la Ley General Presupuestaria
que hubieran quedado pendientes de
anular.

Tercero, todos aquellos
compromisos de gasto imputados al
presupuesto del ejercicio anterior
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gue hubieran quedado pendientes
del reconocimiento de obligaciones,
siempre que dichos compromisos
estuviesen efectivamente contraidos
con una persona O entidad
claramente identificada en el
correspondiente expediente y ajena
a la Administracion General del
Estado.

Cuarto, las autorizaciones de los
expedientes financiados con cargo
al Mecanismo de Recuperacion y
Resiliencia y a la Ayuda a la
Recuperacion para la Cohesién y los
Territorios de Europa (REACT-UE)
gue hubieran quedado pendientes
del compromiso de gasto.

Quinto, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de  compromisos  de
tramitacion anticipada a que se
refiere la Seccion 5% de este
capitulo.

Sexto, las  anualidades  que
correspondan al ejercicio que se
inicia de autorizaciones de gasto de
tramitacion anticipada a que se
refiere la Seccion 5% de este
capitulo.

Séptimo, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de retenciones de credito
plurianuales efectuadas en afios
anteriores relativas a expedientes
registrados con base en lo dispuesto
en el articulo 52 de la Ley de 16 de
diciembre de 1954, de Expropiacion
Forzosa, y en el parrafo segundo del
apartado 2 del articulo 47 de la Ley
47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, que se
encuentren pendientes de
comprometer, asi como, en los
articulos 301.2 y 309.1, parrafo
segundo, de la Ley 9/2017, de 8 de
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noviembre, de Contratos del Sector
Publico.

Octavo, las retenciones de crédito
que en el presupuesto del ejercicio
anterior hubieran guedado
pendientes de comprometer relativas
a expedientes registrados con base
en lo dispuesto en el articulo 52 de
la Ley de 16 de diciembre de 1954,
de Expropiacion Forzosa, y en el
parrafo segundo del apartado 2 del
articulo 47 de la Ley 47/2003, de 26
de noviembre, General
Presupuestaria, asi como, en los
articulos 301.2 y 309.1 parrafo
segundo de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector
Publico.

Noveno, las anualidades que
correspondan al ejercicio que se
inicia de las retenciones de crédito
de tramitacion anticipada a que se
refiere la Seccion 5% de este
capitulo.

Una vez registradas las operaciones
descritas en el apartado anterior, la
oficina de contabilidad obtendra
relaciones justificativas de dichas
operaciones en las que se
especifiguen uno a uno los
expedientes afectados, con
indicacion de todos los datos
relativos a su registro contable que
se remitiran a los correspondientes
Servicios gestores.

Cuando en el presupuesto del
ejercicio en curso no hubiera crédito
0o este fuera insuficiente para
imputar las operaciones de gasto a
las que se refiere el apartado 1
anterior, la oficina de contabilidad
obtendra una relacién de aquellas
gue no se hubiesen podido imputar
al nuevo presupuesto, con la
especificacion de los distintos
expedientes afectados, que remitira
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al respectivo Servicio gestor con la
indicacion de que en el plazo de
treinta dias deber4d comunicar a
dicha oficina las actuaciones a
realizar con respecto a las
operaciones pendientes de registro
contable incluidas en la relacion.

No obstante, en el caso de que no se
puedan imputar al presupuesto del
ejercicio en curso las anualidades
gue correspondan al ejercicio que se
inicia de compromisos de gasto de
caracter plurianual contabilizados
en afos anteriores, se seguira el
procedimiento regulado en la
Disposicién adicional
decimonovena de la Ley General
Presupuestaria.

Regla 56. Actualizacion de la
codificacion.

En el caso de que se hubieran producido
alteraciones en la codificacion de las
clasificaciones organica, funcional o
econémica del Presupuesto de Gastos, con
respecto al Presupuesto anterior, al
comienzo del nuevo ejercicio econdmico,
la oficina de contabilidad deberé proceder
a actualizar segin  las  nuevas
codificaciones los compromisos de gasto a
imputar al ejercicio corriente y los
imputados a ejercicios posteriores al que
se inicia.

Seccion 92. Operaciones varias

Regla 57. Prescripcion de obligaciones
reconocidas pendientes de
proponer el pago.

Cuando para una obligacién reconocida
cuyo pago no haya sido propuesto hubiese
transcurrido el plazo de prescripcion
legalmente establecido, el Jefe de la
Oficina de contabilidad iniciara la
tramitacion del oportuno expediente de
prescripcion, que resolvera el responsable
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del Servicio gestor que hubiese autorizado
el reconocimiento de dicha obligacion.

Una vez aprobado el expediente, el
Servicio gestor expedird el oportuno
documento PR de prescripcion de
obligaciones, que sera remitido a la oficina
de contabilidad junto con la resolucion
aprobatoria.

Regla 58. Prescripcion de 6rdenes de
pago.

Cuando para una orden de pago hubiese
transcurrido el plazo de prescripcién
legalmente establecido, el Jefe de
Contabilidad de la correspondiente Caja
Pagadora iniciara la tramitacion del
oportuno expediente de prescripcién, que
resolvera el Director General del Tesoro y
Politica Financiera o el correspondiente
Delegado Provincial de Economia y
Hacienda, segln cual sea la Caja Pagadora
en que esté situada la orden de pago.

Una vez aprobado el expediente, el 6rgano
que haya realizado su aprobacion expedira
el documento PR de prescripcion de
obligaciones que remitira a su respectiva
oficina de contabilidad junto con Ila
resolucion aprobatoria.

Regla 59. Cesiones de créditos frente a
la Administracion.

1. Los contratistas de la Administracion
gue decidan ceder a un tercero sus
créditos frente a la Administracion,
deberan notificar dicha cesion al
correspondiente Servicio gestor del
gasto, adjuntando la documentacién
gue sea precisa para poner de
manifiesto que la cesion se ha
realizado conforme a derecho.

La notificacibn de la cesién vy
presentacion de la documentacion, a
que se refiere el parrafo anterior, se
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efectuard a través de la factura
electronica, por los procedimientos
habilitados por la Administracion
para la comunicacion electronica de
dichas cesiones, 0 a través de registro.

Las cesiones de crédito notificadas
deberan ser registradas en el Registro
de cesiones de crédito de la
Administracion General del Estado,
integrado en el sistema de
informacidn contable, bien mediante
la actualizacién automatica del mismo
con base en la informacién recibida
con la factura electrénica o a través
de la documentacidn y de los datos de
la cesién capturados directamente por
el Servicio gestor del gasto. Dicho
Registro asignara a cada cesion un
“numero de Registro de cesiones de
créditos” que permitird identificar
dicha cesion en toda la tramitacién
posterior de las operaciones afectadas
por la misma.

Una vez capturados por el Servicio
gestor del gasto todos los datos
adicionales requeridos por el Registro
de cesiones de créditos, asi como la
informaciéon relativa al dictamen
favorable a la cesién de crédito del
correspondiente Servicio Juridico, se
podra continuar con la tramitacién de
la documentacion contable de las
facturas afectadas por dicha cesion,
segun el procedimiento que se indica
en el apartado 2 de esta regla.

Mediante Resolucion de la
Intervencion General de la
Administracion  del Estado, se
regularda el funcionamiento del
Registro de cesiones de crédito de la
Administracion General del Estado.

Una vez realizados los tramites
indicados en el apartado anterior, serd
responsabilidad del Servicio gestor
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del gasto la expedicion del documento
contable OK correspondiente a una
operacion afectada por una cesién de
créditos cumplimentando el campo
del “numero de Registro de cesiones
de créditos”. Asimismo, indicara los
datos identificativos del cedente en
cuyo favor se reconoce la obligacién
y del cesionario a favor de quien se
propone el pago. Una vez registrado
el documento contable, la oficina de
contabilidad expedird certificacién
acreditativa de la toma de razén en
contabilidad de la transmision del
derecho de cobro frente a la
Administracion, que se pondrd a
disposicion del cesionario.

No obstante lo dispuesto en el parrafo
anterior, para el caso de transmisién
de  derechos de cobro de
certificaciones de obra y de otros
justificantes relativos a gastos cuyo
seguimiento contable se realice a
través del subsistema de proyectos de
gasto, la toma de raz6bn en
contabilidad de dicha transmision
podra realizarse con anterioridad al
reconocimiento de la obligacion
mediante la expedicién por el
correspondiente Servicio gestor del
documento “Gestion de tramites”, que
remitira a la oficina de contabilidad.
Una vez registrado dicho documento
en el SIC la oficina de contabilidad
expedira la certificacion acreditativa
de la toma de razon en contabilidad
de la transmision del derecho de
cobro frente a la Administracion, que
se pondra a disposicion  del
cesionario.

En el caso de cesion de derechos de
cobro derivados de certificaciones
anticipadas de obra expedidas
excediendo el importe de la anualidad
en curso, el procedimiento a seguir
serd anadlogo al indicado en los
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parrafos anteriores, teniendo en
cuenta que la toma de razén en
contabilidad de la transmision del
derecho de <cobro frente a la
Administracion se realizard con base
en un documento CA de
“Certificaciones anticipadas”.

Si al recibirse la notificacion de la
cesion de un derecho de cobro frente
a la Administracion, la respectiva
propuesta de pago ya hubiese sido
registrada y transmitida por medios
informaticos a la Secretaria General
del Tesoro y Politica Financiera y
estuviera pendiente de ordenar el
pago, el Servicio gestor del gasto
deberd comunicarlo a la oficina de
contabilidad a efectos de que proceda
a solicitar a dicha Secretaria General
la devolucién de esa propuesta de
pago, para proceder a su anulacion en
el SIC. Dicha anulacion sera
comunicada por la oficina de
contabilidad al citado Servicio gestor
que deberd proceder a expedir un
nuevo documento OK siguiéndose el
procedimiento establecido en el
parrafo primero de este apartado.

Regla 59 bis. Cuentas para el pago de
néminas y otros pagos en
firme.

La Direccién General de Tesoro y Politica
Financiera, en base a la informacion
relativa a la situacion a 31 de diciembre
del afio anterior de las cuentas corrientes
de la Administracion General del Estado
tanto para el pago de néminas como para
otros pagos en firme, remitira a la Oficina
de Contabilidad de dicho Centro
Directivo, antes del 1 de febrero de cada
afio, la informacion necesaria para
proceder a fin de cada ejercicio a
actualizar la situacion de las cuentas 5761
“Cuenta para el pago de néminas” y 5762
“Cuenta para otros pagos en firme”.
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Regla 60. Rectificacion de errores.

1. El procedimiento para rectificar
errores producidos en la
contabilizacién de operaciones de
ejecucion del Presupuesto de Gastos
del Estado se iniciard por la oficina
contable a la que corresponda el
registro de la operacion afectada. Por
consiguiente, si se detectan errores por
cualesquiera de las otras oficinas que
intervienen en el proceso de ejecucion
del gasto, procederan a ponerlo en
conocimiento de aquélla.

2. Por la Intervencion General de la
Administracion del Estado se
desarrollaran los procedimientos de
rectificacion a seguir en cada caso, en
funcidén del tipo de error que se haya
producido.

Seccién 10. De la justificacion de las
operaciones y archivo de
documentos vy justificantes

Regla 61. Delimitacion.

1. Toda operacion de gestion de los
créditos presupuestarios o de ejecucion
del gasto publico, que se registre en el
SIC, tendrd& que estar acreditada
adecuadamente con el correspondiente
justificante electronico que ponga de
manifiesto su realizacion. A los efectos
anteriores, los justificantes, que segun
lo indicado en las reglas 62 y 63
siguientes, deben acompafiar a los
documentos  contables electronicos
deberan ser justificantes electrénicos.

En el caso de que algun justificante
original estuviera soportado en papel,
debera obtenerse una copia auténtica
electréonica, de acuerdo con los
requerimientos establecidos para tal fin
en el articulo 27 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, de procedimiento
administrativo ~ coman de las
Administraciones  Publicas, a los
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Regla 62. Justificantes

efectos de su remisién a la oficina de
contabilidad junto con el
correspondiente documento contable
electronico para su registro en el SIC.
A tal fin, el formato de firma
electronica de la copia se ajustara a la
especificacion ETSI TS 101 903
(XAdES), de acuerdo con lo
establecido en la Politica de Firma
Electrénica y de Certificados de la
Administracién General del Estado,
aprobada mediante Resolucion de 29 de
noviembre de 2012, de la Secretaria de
Estado de Administraciones Publicas, o
en la vigente en cada momento.

. Los actos administrativos de gestion de
créditos o de ejecucion de gastos
podran estar soportados sobre los
propios documentos contables
electrénicos que han de servir de base a
su toma de razon, siempre que en los
mismos consten todos los requisitos
necesarios para la eficacia de dichos
actos. En estos casos el mismo
documento contable electronico tiene
validez como justificante electrénico de
la realizacion del acto administrativo y
como documento contable electrénico
que sirve de base para su toma de
razon.

gque han de
acompanar a los documentos
contables de gestion de
créditos y ejecucion de gasto.

1. Para la operacion de apertura del

presupuesto de gastos servira de
justificante la Ley de Presupuestos
Generales del Estado publicada en el
Boletin Oficial del Estado, sin que sea
necesario expedir documento contable
alguno.

. A los documentos MC de
modificaciones de crédito se unira la
resolucion aprobatoria de la
modificacion presupuestaria.
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En el caso de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito constituira
justificacion suficiente la inclusion en
el propio documento contable de la
oportuna referencia a la
correspondiente  norma legal, con
indicacion de la fecha de su
publicacién en el Boletin Oficial del
Estado.

. A los documentos RC positivos no se

unira ningan justificante adicional.

Los documentos RC de signo negativo
gue se emitan como consecuencia de la
renuncia a la tramitacion del respectivo
gasto o transferencia se justificaran con
la renuncia o desistimiento, si
existiesen, 0 con una memoria
justificativa de la anulacién solicitada,
debiéndose  adjuntar, ademas, el
certificado de existencia de crédito, en
soporte papel o electrénico, relativo a
la retencién que se pretende anular.

El resto de documentos RC negativos
se justificaran con el acuerdo de
aprobacién del gasto o con los
justificantes indicados en el primer y
segundo péarrafo del punto 5 siguiente
gue recojan un importe inferior al de la
retencion de crédito efectuada. Dado
gue dichos justificantes quedaran
unidos a los documentos A, D o AD
que corresponda, al documento RC
negativo deberd adjuntarsele una
memoria justificativa de la anulacion
solicitada.

. A los documentos A de autorizacion de

gasto se unira el acuerdo o resolucion
que apruebe el gasto.

Los documentos A de signo negativo se
justificardn con la Resolucion que
anul6 la aprobacion del gasto o, en su
caso, con los justificantes indicados en
el primer y segundo péarrafo del punto 5
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siguiente que recojan un importe
inferior al de la aprobacion inicial del
gasto. Dichos justificantes quedaran
unidos al D, expresandose en el texto
libre del A negativo una referencia a la
contabilizacién de aquél.

. A los documentos D de compromiso de
gasto se unira la resolucion, acuerdo o
contrato en que se formalice el
compromiso de la Administracion.

En los compromisos de gasto derivados
de contratos administrativos, se podra
unir el acuerdo de adjudicacion, en los
supuestos en los que la Ley de
Contratos del Sector Pablico permita el
inicio de la ejecucién del contrato con
caracter previo a su formalizacion, si
bien cuando el contrato, en su caso, se
formalice, se deberd adjuntar con el
primer documento OK que se expida en
la ejecucion del mismo. En los casos de
contratos basados en Acuerdos Marco y
sistemas dinamicos de adquisicion los
documentos contables iran
acompafiados del correspondiente
acuerdo de adjudicacion.

Los documentos D de signo negativo se
justificaran con el acuerdo de
revocacion del compromiso de gasto o
de resolucion del contrato. En el caso
de cesion de contrato, el D negativo
con los datos del cedente se justificara
con una referencia al D que incorpore
los datos del cesionario, justificAndose
este Gltimo con una copia de la
escritura de cesion.

. A los documentos OK de
reconocimiento de obligaciones se
unird la documentacion en la que se
acredite la realizacion de la prestacion
0o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en
su dia autorizaron y comprometieron el
gasto.
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7. En el caso de operaciones mixtas, a los

correspondientes documentos AD o
ADOK, positivos 0 negativos, se
acompafiara la documentacion
justificativa de todas las fases que se
acumulen en la operacion, de acuerdo
con lo establecido en los puntos
anteriores de esta regla.

. El documento PR se justificara con el

acuerdo de
obligaciones.

prescripcién de

. El criterio general de justificacion de

operaciones establecido en los nimeros
anteriores no sera de aplicacion a
aquellos tipos de gasto para los que en
el Capitulo Il de la presente
Instrucciébn, o en sus normas
reguladoras especificas, se establecen
otros medios de justificacion.

Regla 63. Justificantes que han de
acompafar a los documentos
contables relativos a

Anticipos de Tesoreria.

1. Al documento | mediante el que se

efectie el registro del Anticipo de
Tesoreria se unira el correspondiente
Acuerdo aprobatorio del Consejo de
Ministros.

Las operaciones de autorizacion,
compromiso de gasto y reconocimiento
de obligaciones, asi como sus inversas
y aquellas otras que combinen algunas
de dichas fases, se justificardn con
idénticos  documentos  que las
operaciones del presupuesto corriente,
segun lo que al efecto se establece en la
regla anterior.

. En el caso de los documentos, con

signo negativo, I, A, D y OK, asi como
los que combinen algunas de estas
fases, que se expidan para cancelar el
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Anticipo de Tesoreria y aplicar al
presupuesto las operaciones realizadas,
sera justificacién suficiente la inclusién
en dichos documentos contables de la
oportuna referencia a la Ley de crédito
extraordinario o de suplemento de
crédito, con indicacion de la fecha de
su publicacion en el Boletin Oficial del
Estado.

Cuando las Cortes Generales no
aprobasen el proyecto de Ley de
concesion del crédito extraordinario o
del suplemento de crédito, la
cancelacion del Anticipo de Tesoreria
se realizard segun lo previsto en el
articulo 65.2 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria,
justificAndose las operaciones de
cancelacién con el acuerdo por el que
se determinen los créditos con cargo a
los que se ha de cancelar el Anticipo.

. Los documentos A, D y OK que se
expidan para aplicar al Presupuesto los
gastos  previamente cargados al
Anticipo de Tesoreria, se justificaran
con la referencia a la contabilizacion de
dichas operaciones con cargo al
Anticipo.

Regla 64. Del registro y archivo de los

documentos contables y sus
justificantes.

1. Una vez registrado en el sistema cada

documento contable electronico, vy
generado el correspondiente asiento
contable, el propio sistema generard y
remitira un justificante electronico de la
toma de razon con los datos de la
operacion contable, incluyendo el
importe, nimero y fecha de la
operacion, sellado electronicamente,
para los servicios gestores.

Las oficinas de contabilidad
conservaran por medios electrénicos, a
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través del propio sistema de
informacién contable, los justificantes
electronicos de las operaciones, junto
con los  respetivos  documentos
contables electronicos.

En el caso de reconocimiento de
obligaciones relativas al pago de
retribuciones de personal activo y de
prestaciones de clases pasivas, el
archivo electronico a que se refiere el
parrafo anterior, se referira a los
resimenes que acompafian a la némina
y los documentos contables.

En el caso de operaciones de reposicion
de fondos de “anticipos de caja fija” y
de presentacion y aprobacién de la
cuenta justificativa de “pagos a
justificar”, el archivo electronico se
referirda a la cuenta justificativa, sin

incluir los justificantes que la
acompafian.
En el caso de reconocimiento de

obligaciones relativas a los “pagos
masivos”, regulados en la normativa
conjunta de la Secretaria General del
Tesoro y Financiacion Internacional y
la Intervencion General de la
Administracion del Estado sobre el
procedimiento para la realizacion de
ciertos pagos a través de agentes
mediadores, los  correspondientes
justificantes  no  precisaran  ser
archivados.

Los Servicios gestores o Unidades
administrativas responsables de la
aprobaciéon  de las  respectivas
operaciones deberan conservar por
medios  electrénicos, debidamente
ordenados, los justificantes electronicos
de las operaciones junto con los
respectivos  documentos  contables
electronicos.
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En todo caso, el archivo electronico de
los justificantes  electrénicos vy
documentos  contables electronicos
permitira que éstos estén a disposicién
del Tribunal de Cuentas y de la
Intervencion General de la
Administracion del Estado, al objeto de
posibilitar y facilitar las actuaciones de

control y verificacion de la
contabilidad, previstas en la Ley
General Presupuestaria.  Igualmente

estaran a  disposicion de las
Instituciones de control comunitarias
cuando se trate de justificantes de
operaciones financiadas con fondos
comunitarios.

Cuando se trate de operaciones de
reposicion de fondos de anticipos de
caja fija, su archivo electrénico debera
realizarse, una vez efectuado, por los
servicios fiscales, el informe previsto
en el articulo 7 del Real Decreto
725/1989, de 16 de junio, sobre
anticipos de caja fija.

CAPITULO 111

DE LA TRAMITACION DE LOS
DIFERENTES TIPOS DE GASTOS

Seccién 12. De los gastos de personal

Regla 65. Delimitacion.

1.

En esta Seccion se describe el
procedimiento a seguir en la
tramitacion de aquellos gastos que se
deben aplicar al Capitulo primero del
Presupuesto de Gastos, asi como los del
personal que hayan de aplicarse al
Capitulo sexto (Inversiones) para
ejecucion de obras o servicios
determinados.

. A efectos de la descripcion de los

procedimientos especificos a seguir, se
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pueden distinguir los siguientes tipos
de Gastos de Personal:

a) Retribuciones del personal en activo
al servicio de la Administracion
General del Estado.

b) Cuotas sociales a cargo de la
Administracion General del Estado.

c) Prestaciones sociales.

d) Gastos sociales del personal.

Regla 66. Retribuciones del personal en

1.

activo al servicio de la
Administracion General del
Estado.

El pago de las retribuciones del

personal en activo al servicio de la
Administracion General del Estado se
efectuara, en todos los casos, a través
de las ndminas formuladas por los
correspondientes habilitados.

En cada nomina de retribuciones
deberan figurar la totalidad de los
empleados publicos que se encuentren
en situacion activa en el Departamento,
Organismo o Servicio al que se refiera
aquella y tengan derecho al cobro de
las mismas.

A efectos de la descripcion del
procedimiento en la tramitacion de los
compromisos de gasto, se pueden
distinguir los siguientes tipos de
personal en activo:

a) Personal que percibe sus
retribuciones con cargo al Capitulo
primero del Presupuesto de Gastos.

b) Personal laboral eventual que
percibe sus retribuciones con cargo
al Capitulo sexto del Presupuesto de
Gastos.
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Regla 67. Tramitacién de los

compromisos de gasto de las
retribuciones de personal que
se deben aplicar al Capitulo
primero del Presupuesto de
Gastos.

1. Por lo que se refiere a las retribuciones

de caracter fijo y vencimiento
periddico, al inicio del ejercicio, el
Servicio gestor competente formulard
un documento AD por el importe que
se prevea gastar durante dicho ejercicio
en las aplicaciones presupuestarias a
los que se deban aplicar dichas
retribuciones.

La estimacion de dicho importe, que en
todo caso debera justificar el gasto
anual previsto, podra efectuarse a partir
de las cantidades que se incluyan en la
nomina del mes de enero del citado
gjercicio.

En el caso de personal laboral eventual,
la estimacion tendra en cuenta el
periodo de vigencia de los contratos.
Asimismo, al documento AD se podra
adjuntar una relacion de los contratos
vigentes de este tipo al inicio del
gjercicio, indicando, para cada uno, el
salario pactado y la fecha de
terminacion del contrato.

Si durante el ejercicio la estimacion
resultase inadecuada, se expediran los
documentos AD que sean precisos, con
signo positivo 0 negativo seglin el
ajuste que se deba realizar, justificando
sus importes. Esta revision se deberd
efectuar, en todo caso, cuando entre en
vigor un nuevo convenio colectivo para
el personal laboral.

. En el caso de gastos correspondientes a
complementos, horas extraordinarias u
otras atenciones de personal de caracter
variable, el documento AD inicial,
referente a estos conceptos de gasto, se
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expedira una vez dictado por la
autoridad competente el acuerdo de
distribucion o aplicacién de créditos
para estas atenciones, y segun los
importes detallados en dicho acuerdo
que justificara dicho documento AD.

No obstante, si al inicio del ejercicio no
se hubiera dictado aln el acuerdo de
distribucion o aplicacion de créditos, el
AD inicial se expedird tomando como
referencia el acuerdo de distribucion
del afio anterior.

Una vez dictado por la autoridad
competente el acuerdo de distribucién o
aplicacion de créditos, se expedird un
documento AD complementario del
inicial con signo positivo o negativo
segun sea la diferencia entre los
importes que figuran en el acuerdo de
distribucion y en el AD inicial.

. Cuando se vaya a tramitar algun

expediente de contratacion de personal
laboral fijo o eventual, el Servicio
gestor formulara un documento RC que
remitira a la oficina de contabilidad.
Con caracter previo a la expedicion del
mismo, se debera haber efectuado la
actualizacién de compromisos de gasto
a que se refiere el parrafo cuarto del
punto 1 anterior.

El importe del RC se justificara con la
demostracion de la existencia de
crédito  suficiente  mediante  la
indicacion del crédito presupuestado y
de los compromisos de gasto por su
importe elevado al afio.

La oficina de contabilidad registrara
dicho documento y obtendra el
correspondiente certificado de
existencia de crédito que enviard al
Servicio gestor para que lo incorpore al
citado expediente.

Una vez finalizado el proceso de
contratacion 'y  formalizados los
respectivos contratos, el Servicio
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Gestor deberd expedir el oportuno
documento AD gue sera
complementario del que inicialmente se
formulé por la estimacion de gasto
anual.

Sin perjuicio de lo indicado en los
puntos anteriores, cuando por razones
debidamente justificadas y siempre en
orden a una mas adecuada gestion en la
ejecucion de los créditos autorizados,
se podra aceptar la expedicién de
documentos ADOK por cada una de las
néminas que se aprueben.

Regla 68. Tramitacién de los

compromisos de gasto de las
retribuciones de personal
laboral eventual que se deben
aplicar al Capitulo sexto del
Presupuesto de Gastos.

1. Los gastos derivados de este tipo de

retribuciones se aplicaran a los créditos
del capitulo de inversiones, cuando se
trate de contratados para obra o
servicio determinado y siempre que,
disponiendo de la debida autorizacion,
no exista crédito adecuado y suficiente
en el capitulo primero del Presupuesto
de Gastos.

. Cuando se tramite algin expediente de
contratacion de este tipo, el Servicio
Gestor expedira documentos RC de
ejercicio corriente y, en su caso, de
ejercicios posteriores, que remitira a la
oficina de contabilidad. Una vez
registrados dichos documentos, se
remitiran los correspondientes
certificados al Servicio Gestor para su
incorporacion al citado expediente.

Al finalizar el proceso de contratacion
y formalizados los correspondientes
contratos, el Servicio Gestor debera
expedir, por el importe total de las
contrataciones aprobadas, un
documento AD de ejercicio corriente y,
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. Para el

en su caso, otro de ejercicios
posteriores para su remision a la oficina
de contabilidad.

Los cambios que se puedan producir en
el programa de trabajos del contrato de
obra 0 servicios, que impliquen
alteraciones del calendario inicialmente
previsto, daran lugar a la expedicion
por el Servicio gestor de los
correspondientes  documentos  AD
positivos 0 negativos, que se aplicaran
al ejercicio en el que deba concluirse la
obra o servicio, ajustandose, de esta
forma, el gasto comprometido a la
fecha prevista de terminacion de la
obra principal.

Regla 69. Tramitacién para el pago de

las retribuciones del personal
en activo.

reconocimiento de las
obligaciones de este tipo de gastos, los
habilitados o cajeros pagadores de cada

Servicio, Centro o Dependencia
confeccionaran, con arreglo a las
normas vigentes, las ndminas de

haberes de personal, que se aprobaran
por el 6rgano competente del Servicio
gestor.

Los habilitados o cajeros pagadores
deberan presentar los documentos OK
0, en su caso, ADOK, segln se haya
efectuado o no el compromiso previo
del gasto, en las oficinas de
contabilidad que correspondan a los
6rganos que aprobaron las néminas,
antes del dia 7 de cada mes, junto con
los “Restimenes de nomina”.

Las oficinas de contabilidad registraran
dichos documentos contables en el
sistema de informacion contable.

. Se adoptaran las medidas oportunas

para que el pago de los importes
correspondientes a las ndminas se
efectle, al menos, con cinco dias de
antelacion al correspondiente
vencimiento.
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5. En el caso de ndminas tramitadas en las

Delegaciones Provinciales de
Economia y  Hacienda, cuyas
respectivas Ordenes de pago no se
hubieran recibido antes del plazo que
se indica en el punto anterior, los
Delegados Provinciales de Economia y
Hacienda podran ordenar pagos no
presupuestarios con base en la
informacién de las propuestas de pago
registradas en el sistema. Dichos pagos
se aplicaran al concepto  no
presupuestario que determine la
Intervencion General de la
Administracion del Estado por el
importe liquido de las néminas. Tan
pronto se reciban las citadas 6rdenes de
pago, se procedera a la cancelacion de
estos anticipos de  retribuciones
mediante el pago en formalizacion de
las mismas.

Regla 70. Cuotas sociales a cargo de la

Administracion General del

Estado.

1. Al inicio del ejercicio, el Servicio

gestor  competente
documento AD debidamente
justificado, por el importe que se
prevea gastar durante dicho ejercicio
para atender las aportaciones a los
regimenes de la Seguridad Social y de
prevision del personal a su servicio y
otras cuotas sociales a cargo de la
Administracion General del Estado.

expedira  un

La estimacion de dicho importe de
gasto anual se podré efectuar a partir de
las obligaciones del mes de diciembre
del ejercicio anterior.

Si durante el ejercicio dicha estimacion
resultase inadecuada, se expediran los
documentos AD, con signo positivo o
negativo, que sean precisos,
justificando sus importes.
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3.

4,

Sin perjuicio de lo indicado en los
puntos anteriores, cuando por razones
debidamente justificadas y siempre en
orden a una mas adecuada gestion en la
ejecucion de los créditos autorizados,
se podra aceptar la expedicion de
documentos ADOK por cada uno de los
expedientes que se aprueben.

El documento OK o0, en su caso,
ADOK, correspondiente a  las
aportaciones a los regimenes de la
Seguridad Social, en aplicacion del
sistema de liquidacidn directa de cuotas
por la Tesoreria General de la
Seguridad Social, se expedira a favor
de las correspondientes Habilitaciones
0 Pagadurias de Personal, a fin de que
puedan efectuar el pago de dichas
aportaciones, junto con las retenciones
de las cuotas obreras, a favor de dicha
Tesoreria de acuerdo con los plazos
previstos en dicho sistema.

En la tramitacién del resto de cuotas
sociales a cargo de la Administracion
General del Estado, el documento OK
0, en su caso, ADOK, se expedird a
favor del ente puablico que gestione
dichas cuotas.

Regla 71. Prestaciones sociales (Clases

1.

Pasivas).

Al inicio del ejercicio, por la Direccién
General de Costes de Personal vy
Pensiones Publicas se formulard un
documento AD por el importe total de
la dotacién presupuestaria en la
Seccion 07 "Clases Pasivas" del
Presupuesto de Gastos.

Si a lo largo del ejercicio se autorizan
ampliaciones de crédito que afecten a
dicha Seccién 07, como consecuencia
del devengo de nuevas prestaciones no
previstas inicialmente, se expedird un
nuevo documento AD que se




Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

1. Para el

referenciara con el nimero de registro
contable correspondiente al documento
AD inicial.

. Sin perjuicio de lo indicado en los
puntos 1 y 2 anteriores, cuando la
autoridad competente asi lo considere
oportuno, en orden a una mas adecuada
gestién en la ejecucién de los créditos
autorizados, se podra expedir un
documento ADOK por cada una de las
néminas que se aprueben, recogiendo
en dicho documento todas las fases de
ejecucion del presupuesto.

Regla 72. Tramitacién para el pago de

las prestaciones de Clases
Pasivas del Estado.

reconocimiento de las
obligaciones se deberan confeccionar
las correspondientes nominas de
perceptores de prestaciones de Clases
Pasivas del Estado.

La tramitacion de las néminas y de su
pago a los perceptores finales se podra
efectuar en régimen centralizado o
descentralizado, en funcion de los
domicilios de los perceptores, y de
acuerdo con lo que se indica en las
reglas siguientes.

. Todos los érganos gestores distintos de
la Direccion General de Costes de
Personal y Pensiones Publicas y de las
Unidades de Clases Pasivas de las
Delegaciones Provinciales de
Economia y Hacienda, que gestionen
prestaciones con cargo a la citada
Seccion 07 del Presupuesto de Gastos,
deberan tramitar los correspondientes
documentos contables a través de la
Intervencion  Delegada en dicha
Direccion General.

Regla 73. Pagos de Clases Pasivas en

régimen centralizado.

47

1. Para

aquellos  perceptores  cuyo
domicilio esté ubicado en la provincia
de Madrid o hubiesen elegido cobrar en
esta provincia en el caso de residir en el
extranjero, la tramitacion para el pago
de sus prestaciones se efectuard de
forma centralizada a través de la
Direccion General de Costes de
Personal y Pensiones Publicas.

. Por dicha Direccion General se daran

las 6rdenes necesarias para la
confeccion de las oportunas néminas,
las cuales se obtendran de forma
diferenciada seguln el procedimiento de
pago que se deba seguir con las
mismas.

. Cuando se trate de ndminas cuyo

importe deba ser anticipado de forma
no presupuestaria por la Direccion
General del Tesoro y Politica
Financiera, segun la normativa que las
regule, dichas néminas se remitiran a la
Intervencion Delegada en la Direccién

General de Costes de Personal vy
Pensiones Pablicas para su
fiscalizacion.

Una vez aprobadas las citadas néminas,
se enviaran a la Direccion General del
Tesoro y Politica Financiera a fin de
gue anticipe los importes liquidos de
las mismas para su pago a los
perceptores.

Posteriormente, se expediran por la
Direccion General de Costes de
Personal y Pensiones Publicas los
documentos OK o ADOK de acuerdo
con las cantidades justificadas por la
Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera en relacién con el anticipo
de fondos indicado en el parrafo
anterior.  Dichos documentos se
expedirdn en formalizacion y se
remitiran a la oficina de contabilidad.
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4. Cuando se trate de nominas cuyos

importes no deban ser anticipados por
la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera, las mismas se
remitiran a la citada Intervencion
Delegada junto con los
correspondientes documentos contables
OK o ADOK.

Una vez aprobadas las ndéminas, la
oficina de contabilidad registrara
dichos documentos contables,
transmitiendo los datos de las
propuestas de pago a la Direccion
General del Tesoro y Politica
Financiera, con el fin de que se pueda
efectuar el pago de las correspondientes
prestaciones.

. La justificacion del pago material de
las néminas se realizard de acuerdo con
la normativa especifica que les sea
aplicable.

Regla 74. Pagos de Clases Pasivas en

régimen descentralizado.

1. Para aquellos perceptores que residan

en otras provincias distintas de la de
Madrid o hubiesen elegido cobrar en
alguna de aquellas en el caso de residir
en el extranjero, la tramitacion para el
pago de sus prestaciones se efectuara
de forma descentralizada a traves de las
Unidades de Clases Pasivas de las
respectivas Delegaciones Provinciales
de Economia y Hacienda.

. Por dichas Unidades se daran las
Ordenes necesarias para la confeccion
de las oportunas néminas, las cuales se
obtendran de forma diferenciada segun
el procedimiento de pago que se deba
seguir con las mismas.

. Cuando se trate de nominas cuyo
importe deba ser anticipado de forma
no presupuestaria, una vez aprobadas
las mismas, las Cajas de |las
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Delegaciones Provinciales de
Economia y Hacienda expediran
propuestas de pago no presupuestarias
con el fin de anticipar los importes
liquidos de estas néminas para su pago
a los perceptores.

Con la justificacion de los pagos
efectuados de acuerdo con lo indicado
en el parrafo anterior, las Unidades de
Clases  Pasivas  formularan  los
correspondientes documentos OK o
ADOK que se remitiran a la respectivas
Intervenciones Territoriales. Dichos
documentos  se  expedirdn  en
formalizacion, de forma que cuando se
reciban las oportunas drdenes de pago
se procedera a cancelar los anticipos de
fondos realizados por parte de la
Unidad de Caja.

. Para el caso de las ndminas restantes, a

las Intervenciones Territoriales se
remitiran dichas néminas junto con los
correspondientes documentos OK o
ADOK. Una vez aprobadas, se
registraran dichos documentos en el
SICOP por la Intervencion Territorial.

Posteriormente, si las correspondientes
Ordenes de pago no se hubieran
recibido, al menos, con cinco dias de
antelacion al correspondiente
vencimiento, los Delegados
Provinciales de Economia y Hacienda
podréan ordenar pagos no
presupuestarios con base en la
informacién de las propuestas de pago
registradas en el sistema. Dichos pagos
se aplicaran al concepto  no
presupuestario que determine la
Intervencion General de la
Administracién del Estado por el
importe liquido de las néminas. Tan
pronto se reciban las citadas 6rdenes de
pago, se procedera a la cancelacion de
estos  anticipos de  prestaciones
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mediante el pago en formalizacion de
las mismas.

Regla 75. Gastos sociales del personal.

1. El Servicio gestor competente expedird
un documento AD por el importe que
resulte de las estipulaciones recogidas
acerca de este tipo de gastos en el
convenio colectivo aplicable, y, en su
caso, de los acuerdos de distribucion de
los mismos que se dicten al efecto.

2. En aquellos gastos sociales de personal
que precisen la formalizacién de
contratos con terceros, se seguird el
procedimiento recogido en las reglas 77
y 78.

3. Para el pago de los gastos sociales del
personal se confeccionaran por el
Servicio gestor documentos OK, o
ADOK, en el supuesto de que no
existan documentos AD registrados con
caracter previo, que se remitiran junto
con los documentos que los justifiquen,
a la oficina de contabilidad.

Secciéon 22, De los gastos corrientes en
bienes vy servicios y de las
inversiones reales

Regla 76. Delimitacion.

En esta Seccidn se regula el procedimiento
a seguir en la tramitacion de aquellos
gastos que se ejecuten con cargo a los
créditos aprobados en los Capitulos
segundo y sexto del Presupuesto de Gastos
del Estado. A los solos efectos de la
descripcion de dicho procedimiento, se
pueden distinguir los siguientes tipos de
gasto dentro de la presente Seccion:

a) Gastos contractuales: A su vez estos
gastos se pueden derivar de contratos
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administrativos o de contratos privados
de la Administracion.

b) Gastos de expropiaciones.

¢) Gastos de material no inventariable y
otros gastos ordinarios.

d) Indemnizaciones por razon de servicio.

Regla 77. Compromisos de gasto
derivados de los contratos.

1. Al inicio de wun expediente de
contratacion, el  Servicio  gestor
expedira un documento RC de ejercicio
corriente y, en su caso, un documento
RC de ejercicios posteriores. Dichos
documentos se remitiran a la oficina de
contabilidad, en donde, una vez
registrados, se obtendra certificado de
existencia de crédito en el Presupuesto
corriente y certificado de cumplimiento
de los limites establecidos en el articulo
61 del TRLGP. Dichos certificados se
remitirdn al Servicio gestor para que
los incorpore al citado expediente.

En el caso de expedientes de
contratacion de arrendamientos de
bienes inmuebles a utilizar por
Organismos del Estado, no seré precisa
la expedicién del documento RC de
ejercicios posteriores a que se refiere el
parrafo anterior, si bien una vez
formalizado el contrato, se debera
formular un documento AD de
gjercicios posteriores, junto con el
respectivo AD de ejercicio corriente.

2. Posteriormente, y una vez que se
apruebe el expediente de gasto, el
Servicio  gestor  formulard&  un
documento A por el importe que de
dicho expediente corresponda al
Presupuesto en curso y, en su caso, un
documento A de ejercicios posteriores
por la parte que deba ser aplicada a
ejercicios posteriores.




Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado

Cuando se formalicen los contratos, el
Servicio gestor competente expedira el
respectivo documento D por el importe
qgue corresponda al Presupuesto
corriente y, en su caso, un documento
D de ejercicios posteriores por la parte
que se aplique a ejercicios posteriores.
Dichos documentos se remitiran, junto
con el correspondiente contrato, a la
oficina de contabilidad.

En el caso de contratos de
arrendamiento financiero, el Servicio
gestor remitird a la oficina de
contabilidad, junto con los documentos
a los que se refiere el parrafo anterior,
un cuadro financiero en el que se
detalle la parte de cada cuota que
corresponde a amortizacion y la parte

gue corresponde a intereses. Si
posteriormente se produce alguna
modificacion en las cuotas de
arrendamiento, el Servicio gestor

remitira a la oficina de contabilidad el
nuevo cuadro financiero acompafiando
a los correspondientes documentos D o
AD.

(Suprimido)

. A los documentos D o AD a que se
refieren el punto 2 anterior, se podra
unir, para su envio a la oficina de
contabilidad, el acuerdo de
adjudicacion, en los supuestos en los
gue la Ley de Contratos del Sector
Pablico permita el inicio de la
gjecucion del contrato con caréacter
previo a su formalizacion, si bien
cuando el contrato, en su caso, se
formalice, se deberd adjuntar con el
primer documento OK que se expida en
la ejecucion del mismo. En los casos de
contratos basados en Acuerdos Marco y
sistemas dindmicos de adquisicion los
documentos contables irdn
acompafiados  del  correspondiente
acuerdo de adjudicacion.
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5. Cuando con respecto a los contratos en

vigor, se originen modificaciones
contractuales, reajustes de anualidades,
revisiones de precios y liguidaciones,
para la tramitacién de estos expedientes
se deberan expedir por los Servicios
gestores los oportunos documentos RC
de ejercicios posteriores y corriente.
Cuando se registren dichos documentos
por la oficina de contabilidad, se
deberdn  obtener los  oportunos
certificados para unir a los respectivos
expedientes.

En las variaciones previstas de los
contratos de arrendamientos derivadas
de las revisiones de renta, no sera
precisa la expedicion del documento
RC de ejercicios posteriores a que se
refiere el parrafo anterior.

Una vez aprobados los expedientes a
los que se refieren los parrafos
anteriores de este punto, el Servicio
gestor formulard documentos AD de
gjercicios posteriores y corriente, que
seran positivos 0 negativos segun la
modificacion que afecte al contrato,
expidiéndose ademas, en el segundo
caso, los correspondientes documentos
RC negativos. Dichos documentos se
remitirdn a la oficina de contabilidad,
junto con el acuerdo de aprobacion de
dichos expedientes.

. En los expedientes de cesiones de

contratos, una vez otorgada la
correspondiente escritura publica, el
Servicio gestor expedira documentos D
negativos de ejercicio corriente y, en su
caso, de ejercicios posteriores en los
que figurar& como interesado el
adjudicatario-cedente, 2
simultadneamente, documentos D
positivos de ejercicio corriente y, en su
caso, de ejercicios posteriores en los
que figurar& como interesado el
cesionario. Dichos documentos
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contables se expediran por el importe
del contrato pendiente de ejecutar al
formalizarse la cesion, debiéndose
remitir a la oficina de contabilidad,
junto con el respectivo expediente.

7. Si se produce la resolucion de algin
contrato, el Servicio gestor deberé
expedir documentos AD y RC
negativos de ejercicio corriente y de
ejercicios posteriores, por el importe no
gjecutado del contrato segun se
deduzca de la liquidacion que se
practique.

Regla 78. Procedimiento para el
reconocimiento de la
obligacion en relacion con los
contratos.

1. Antes de efectuar el reconocimiento de
la obligacidn, se deberd justificar por el
contratista el cumplimiento de la
prestacién contractual o, en su caso, la
procedencia del abono a cuenta.

Una vez aprobado el expediente de
reconocimiento de la obligacién, el
Servicio gestor expedira un documento
OK que se enviard a la oficina de
contabilidad.

2. En el caso de certificaciones de obra
gue se aprueben excediendo el importe
de la anualidad en curso, la expedicién
del documento OK quedard demorada
hasta que se inicie el ejercicio con
cargo a cuyo presupuesto se financie la
certificacion anticipada, por lo que la
toma de razon de ésta se realizard con
base en el documento CA de
“Certificaciones anticipadas”.

El documento CA se expedira por el
Servicio gestor, debiendo remitirse a la
oficina de contabilidad, junto con la
certificacion anticipada debidamente
aprobada.
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Cuando se expida el documento OK a
que se refiere el primer parrafo de este
punto, en el mismo se hard constar el
namero de orden correspondiente a la
certificacién anticipada.

4. Para los contratos de arrendamientos u
otros contratos patrimoniales que se
realicen en territorio nacional, en los
que el pago se efectle a justificar a
través de Habilitados, Cajeros-
Pagadores u otros agentes mediadores
en los pagos y se haya registrado
previamente el compromiso a favor del
tercero, en el correspondiente
documento OK figurardn como datos
del interesado los de dicho tercero y
como datos del cesionario los del
Habilitado, Cajero-Pagador o agente
mediador en el pago.

Regla 78 bis. Informacion adicional en
el  reconocimiento  de
obligaciones relativas a
operaciones que deban
tener incidencia en CIBI.

En las operaciones de gestion patrimonial
gue deban tener incidencia en el Sistema
de informacion sobre el Inventario General
de Bienes Inmuebles (CIBI), los
documentos contables que incluyan la fase
“0” de reconocimiento de la obligacion
deberan ir acompafiados del
correspondiente documento “IB” al que se
refieren la Orden Ministerial de 12 de
diciembre de 1.991, por la que se implanta
en la Administracion del Estado un nuevo
sistema de Informacién de Inventario
General de Bienes Inmuebles, y la
Resolucién de 28 de octubre de 1.992 de la
Intervencion General de la Administracién
del Estado, por la que se regulan los
efectos contables de dicho sistema.

Regla 78 ter. Procedimiento para la
tramitacion de los
gastos derivados de
contratos centralizados.
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Para la tramitacién de los gastos derivados
de contratos centralizados financiados con
cargo a los créditos disponibles al efecto
en la seccion 31 “Gastos de Diversos
Ministerios”, se seguirdn los siguientes
procedimientos:

a) Para la tramitacion de la aprobacion y
el compromiso de gasto se seguira el
procedimiento regulado en la regla 77
de esta Instruccion con las
especialidades que se regulan en los
siguientes parrafos.

Los documentos contables para la
contabilizacién de la aprobacién y el
compromiso de gasto seran expedidos
por la Direccibn  General de
Racionalizacién y Centralizacién de la
Contratacion  del  Ministerio  de
Hacienda y Administraciones Publicas
y seran remitidos a su Oficina de
contabilidad para su registro en el SIC.

En los citados documentos contables
debera desglosarse el importe aprobado
0 comprometido, mediante el necesario
desglose a nivel orgéanico, a fin de
indicar la cantidad que corresponde a
cada uno de los oOrganos de los
Departamentos ministeriales y
Organismos que vayan a ejecutar el
contrato.

No obstante, si en el momento de
expedir los citados documentos
contables no estuviera disponible el
desglose por Organo ejecutor, se
expedira sin desglosar Y,
posteriormente, cuando se disponga de
dicho desglose, la Direccion General de
Racionalizacion y Centralizacion de la
Contratacion  del  Ministerio  de
Hacienda y Administraciones Publicas
expedird y remitira a su Oficina de
contabilidad  los  correspondientes
documentos contables con signo
negativo para anular los que se hayan
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b)

expedido sobre el importe sin desglosar
y los documentos contables positivos,
con los importes ya desglosados por
Organos gestores.

Para el reconocimiento de la obligacion
se seqguira el procedimiento regulado en
la regla 78 de esta Instruccion con las
especialidades que se regulan en los
siguientes parrafos.

b.1) Departamentos Ministeriales.

La Oficina de contabilidad de cada
Departamento ministerial
registrard en su registro contable
de facturas las que correspondan a
los gastos generados en su ambito,
relativos a contratos centralizados
financiados con cargo a los
créditos disponibles al efecto en la
seccion 31 “Gastos de Diversos
Ministerios”.

El Servicio gestor expedira el
documento OK y lo remitira a su
respectiva Oficina de contabilidad
para su registro en el SIC con
imputacion al compromiso de
gasto que se registré en su
momento en la Oficina de
contabilidad del Ministerio de
Hacienda y Administraciones
Publicas.

b.2) Organismos.

La Oficina de contabilidad del
Ministerio de Hacienda vy
Administraciones Publicas
registrard, en su registro contable
de facturas, ademas de las facturas
relativas a los gastos generados en
su ambito derivados de contratos
centralizados  financiados con
cargo a los créditos disponibles al
efecto en la seccion 31 “Gastos de
Diversos  Ministerios”, las
facturas que correspondan a dichos
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gastos que se hayan generado en el
ambito de cualquier organismo o

entidad distinto de la
Administracion General del
Estado.

En este dltimo caso, cuando el
Servicio gestor esté integrado en
un Organismo Publico, dicho
Servicio expedira el
correspondiente documento OK y
lo remitira a la Oficina de
contabilidad del Ministerio de
Hacienda y Administraciones
Pablicas para su registro en el SIC
utilizando  preferentemente la
tramitacién electronica prevista en
la Resolucion de 28 de noviembre
de 2005 de la Intervencién General
de la Administracion del Estado,
por la que se regulan los
procedimientos para la tramitacion
de los documentos contables en
soporte fichero, remitiendo tanto
el documento contable como su
justificante en formato electrénico.

Regla 78 quater. Procedimiento para la

tramitacion de las
operaciones con
incidencia en el
Inventario Sorolla.

1. La adquisicién, produccion o recepcion

por cualquier otra causa de elementos
patrimoniales que cumplan las
caracteristicas del inmovilizado no
financiero de acuerdo con el Plan
General de Contabilidad Publica,
deberan darse de alta en el médulo de
gestion de inventario de la aplicacion
Sorolla  (en  adelante, inventario
Sorolla), por la unidad de inventario,
siempre que, por las caracteristicas de
los elementos  patrimoniales a
inventariar, no deban ser dados de alta
en el inventario CIBI.
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2.

En las operaciones de gestién
patrimonial que deban tener incidencia
en el inventario Sorolla, gque supongan
la expedicidén de documentos contables
que incluyan la fase “O” de
reconocimiento de la obligacion debera
cumplimentarse obligatoriamente el

campo “Numero de certificado de
inventario Sorolla (NCIS)” que se
corresponderd  con el  namero

identificativo del certificado generado
en el inventario Sorolla que garantice la
incorporacion al mismo de los
elementos cuya obligacion se esta
reconociendo.

Asimismo, en los documentos
contables de “Control de pagos a
justificar” expedidos para la
presentacion de la cuenta justificativa
deberd cumplimentarse el citado campo
NCIS, a que se refiere el parrafo
anterior.

El campo sélo deberd cumplimentarse
en los documentos contables referidos
en los dos parrafos anteriores cuando
incluyan aplicaciones presupuestarias
del capitulo VI, “Inversiones reales”,
del presupuesto de gastos, que no
deban integrarse en el inventario CIBI
y que, en el caso de aquellos
documentos que contengan la fase “O”
de reconocimiento de la obligacion,
ademas no tengan como clave de tipo
de pago la de “pago a justificar”.

A tal fin, con caracter previo a la
expedicion de los  documentos
contables  anteriores, la  unidad
tramitadora del expediente de gasto
solicitara el certificado mediante
acceso a la aplicacion de inventario
Sorolla, proporcionando la
identificacion del expediente de gasto y
de las facturas incluidas en él. La
aplicacion de inventario  Sorolla
generara el certificado
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automaticamente, siempre que los
justificantes hayan sido previamente
asignados al inventario, y le asignara el
NCIS correspondiente.

De no cumplimentarse en el documento
contable gue corresponda el
mencionado campo, el documento
contable serd devuelto al Servicio
gestor de acuerdo con lo previsto en la
regla 2 de esta Instruccion. lgualmente
se devolvera el documento contable si
el importe total del certificado al que
corresponde el NCIS cumplimentado
en el mismo no coincide con el importe
total de dicho documento contable.

Con base en el contenido del
certificado correspondiente a cada
documento contable a registrar en el
SIC y teniendo en cuenta los importes
relativos a las tres categorias previstas
en dicho certificado, esto es: activos
inventariados cuyo  importe  se
encuentre por encima del umbral de
activacion, activos inventariados cuyo
importe se encuentre por debajo del
umbral de activacién e importes que no
tengan la consideracion de activo y por
tanto, no deban suponer alta en el
inventario, el SIC generara
automaticamente el asiento contable
correspondiente, con imputacion a las
cuentas de activo o, en su caso, de
gasto que corresponda.

. Sin perjuicio de lo establecido en el
apartado 2 de esta regla, cuando se
confeccione el inventario de los bienes
no CIBI que se hayan adquirido,
producido o, recibido por cualquier otra
causa, con anterioridad a la entrada en
vigor de la obligatoriedad de aplicar el
procedimiento previsto en esta regla,
deberd regularizarse en el SIC la
contabilidad de todos los activos
afectados por la realizacion de dicho
inventario, teniendo en cuenta, para
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. Al inicio de un

ello, los umbrales de activacion
establecidos por la IGAE asi como los
elementos que se encuentren totalmente
amortizados en funcion de la vida util
de cada elemento incorporado al
inventario.

No obstante, si previamente a la
confeccion del inventario referido en el
parrafo anterior, se presentara alguna
operacion que suponga un incremento
del valor de un activo no incluido en el
mismo, por haberse adquirido con
anterioridad a la entrada en vigor del
procedimiento regulado en esta regla,
debera procederse al registro de dicho
activo en el inventario Sorolla de
acuerdo con los criterios sefialados en
el péarrafo anterior. Una vez dado de
alta dicho activo, se debera registrar en
el inventario Sorolla la citada
operacion de incremento de valor del
citado activo, debiendo seguir el
procedimiento indicado en el apartado
2 de esta regla.

La unidad de inventario tiene la
obligacion de mantener actualizada la
situacion de todos los elementos dados
de alta en dicho inventario, registrando
todas las operaciones que puedan
afectar a los mismos, como es el caso
de las bajas.

Las oficinas de contabilidad de los
Departamentos Ministeriales tendran
acceso al inventario Sorolla con el fin
de comprobar que se han anotado en
dicho inventario las operaciones
indicadas en el pérrafo anterior, a
efectos de la contabilizacion de dichas
operaciones en el SIC.

Regla 79. Tramitacion de los gastos de

expropiaciones.

expediente de
expropiacion forzosa, el Servicio gestor
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expedira un documento RC de ejercicio
corriente que se remitira a la oficina de
contabilidad, en donde, una vez
registrado, se obtendré el certificado de
existencia de crédito que se unira al
respectivo expediente de gastos.

2. Una vez aprobado el expediente, el
Servicio gestor tramitard un pago a
justificar, mediante la expedicion de un
documento ADOK, con el fin de que se
pueda proceder al pago o depdsito del
importe que corresponda abonar a los
expropiados como requisito previo para
la expedicion del acta de ocupacion de
los bienes afectados por la
expropiacion.

Regla 80. Tramitaciéon de los gastos
correspondientes a
indemnizaciones por razon de
servicio.

1. Como regla general, los anticipos a
entregar, en su caso, a los titulares de
comisiones de servicio se efectuaran
con cargo a los fondos del anticipo de
caja fija, o bien con cargo a fondos a
justificar. En ambos casos se debera
seqguir el procedimiento indicado en las
Secciones 3% y 22 respectivamente, del
Capitulo 11 de la presente Instruccién.

2. Cuando las indemnizaciones por razon
de servicio no se tramiten por el
procedimiento indicado en el punto
anterior, una vez aprobado el
expediente de gasto al que se debid
incorporar  con  caracter  previo
certificado de existencia de crédito, el
Servicio gestor expedird un documento
AD que se remitird a la oficina de
contabilidad junto con el respectivo
acuerdo.

Posteriormente, cuando se reciban los
justificantes de los gastos efectuados,
se procedera al reconocimiento de la
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obligacion, formulando un documento
OK que se enviara también a la oficina
de contabilidad para su contabilizacion,
unido a dicho acto de reconocimiento.

Seccion 32, De las transferencias vy
subvenciones corrientes y de

capital

Regla 81. Delimitacion.

En esta Seccion se regula el procedimiento
a seguir en la tramitacion de aquellos
gastos que tengan la naturaleza de
subvenciones y transferencias.

Regla 82. Subvenciones.

1. Son subvenciones con cargo al
Presupuesto de Gastos del Estado las
entregas dinerarias efectuadas desde los
diferentes Centros Gestores a favor de
personas o0 entidades, publicas o
privadas, todas ellas afectadas a una
finalidad especifica y sin contrapartida
directa por parte de los beneficiarios.

2. En las reglas siguientes se describe la
tramitacion de los gastos
correspondientes a:

a) Subvenciones nominativas.
b) Subvenciones paccionadas.

¢) Subvenciones no nominativas:

- Sin convocatoria
caréacter periodico.

previa de

- Con convocatoria previa de
cardcter periodico.

d) Subvenciones  gestionadas  por
Comunidades Autonomas (Articulo
153 del TRLGP).

Regla 83. Tramitacion de las
subvenciones nominativas.
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4. En el

1. Son las que

1. Son aquellas que aparecen con tal

caracter en las Leyes de Presupuestos
Generales del Estado o en las
disposiciones en virtud de las cuales
hayan de ser otorgadas.

. El Servicio gestor podrd expedir un
documento RC que remitira a la oficina
de contabilidad. Una vez registrado
dicho documento, se obtendra el
certificado de existencia de crédito que
se unird al expediente en el que se
incluya la propuesta de concesion de la
correspondiente subvencién.

. Una vez dictado el acuerdo de
concesién por el 6rgano competente, el
Servicio  gestor  formulara  un
documento AD o ADOK que se
remitird a la oficina de contabilidad,
junto con el citado acuerdo de
concesion.

caso de haberse formulado
documento AD, al vencimiento de las
obligaciones se  expediran  los
correspondientes documentos OK.

Regla 84. Tramitacién de las

subvenciones paccionadas.

se derivan de la
formalizacién de contratos-programa,
convenios de colaboracién y otros
pactos entre la Administracion General
del Estado y otras entidades.

Los Servicios gestores competentes
expedirdn un documento RC por el
importe del ejercicio corriente, y, en su
caso, un documento RC de ejercicios
posteriores, los cuales se remitiran a la
oficina de contabilidad. Una vez que se
registren dichos documentos, se
obtendréan los correspondientes
certificados que se uniran al respectivo
expediente de gasto que se esté
tramitando.
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3. Cuando se apruebe el expediente de

gasto, el Servicio gestor expedird un
documento A por el importe del
gjercicio corriente y, en su caso, un
documento A de ejercicios posteriores,

que se remitirdn a la oficina de
contabilidad, junto con el acuerdo
aprobatorio del gasto.

. Una vez que se formalice el

correspondiente contrato-programa,
convenio u otro pacto, por el Servicio
gestor se expedird un documento D de
gjercicio corriente y, en su caso, un
documento D de ejercicios posteriores,
que se remitirdn a la oficina de
contabilidad, junto con el respectivo
acuerdo de concesion.

. Cuando se cumplan las condiciones

estipuladas en el acuerdo de concesion,
el Servicio gestor formulard un
documento OK, que se remitird a la
oficina de contabilidad, junto con el
respectivo expediente de
reconocimiento de la obligacion
debidamente aprobado.

Regla 85. Tramitacién de subvenciones

no nominativas sin
convocatoria  previa  de
caracter periodico.

1. Son aquellas que se van concediendo

continuadamente en el tiempo en
funcidn de las solicitudes recibidas, que
cumplan los requisitos establecidos en
la normativa aplicable y cuyo
procedimiento se inicia de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 4.2 del Real
Decreto 2225/1993, de 17 de
diciembre.

A estos efectos, por la autoridad
correspondiente se estableceran,
previamente a la disposicion de los
créditos, las oportunas bases
reguladoras para su concesion de
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acuerdo con lo establecido en el
articulo 81.6 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria.

. Durante la tramitacion del expediente
de este tipo de subvenciones, el
Servicio gestor expedira un documento
RC por el importe que corresponda al
gjercicio corriente y, en su caso, un
documento RC de ejercicios posteriores
que se remitirdn a la oficina de
contabilidad. Una vez registrados
dichos documentos, se obtendran los
correspondientes certificados que se
uniran a dicho expediente.

. Si las bases reguladoras de la concesion
prevén que el beneficiario justifique en
el momento de la solicitud o, en su
caso, con anterioridad a la concesion de
la subvencién, la realizacion de la
actividad objeto de la misma, una vez
acordada su concesion, el Servicio
gestor expedird un documento ADOK

gue se remitira a la oficina de
contabilidad junto con el citado
acuerdo.

. En el caso de que las bases reguladoras
prevean que la justificacion de Ila
actividad a fomentar se realice con
posterioridad a la concesién de la
subvencion, una vez acordado el
otorgamiento de la misma, el Servicio
gestor expedird un documento AD por
la parte que corresponda al ejercicio
corriente y, en su caso, un documento
AD de ejercicios posteriores que se
remitirdn a la oficina de contabilidad
junto con el acuerdo de concesion.

Cuando se cumplan las condiciones
estipuladas en el acuerdo de concesion,
o en el momento establecido en las
normas de cada subvencién, el Servicio
gestor formulara un documento OK que
se remitira a la oficina de contabilidad,
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1. Son aquellas

junto con el acuerdo de reconocimiento
de la obligacidn.

Regla 86. Tramitacién de subvenciones

no nominativas con
convocatoria  previa  de
caracter periodico.

en que existe una
convocatoria previa en la que se fija un
plazo para la presentacién de
solicitudes y un procedimiento para
seleccionar a los beneficiarios y que se
inician de acuerdo con lo establecido
en el articulo 4.3 del Real Decreto
2225/1993, de 17 de diciembre.

A estos efectos, por la autoridad
correspondiente se estableceran
previamente a la disposicién de los
créditos las oportunas bases
reguladoras para su concesién de
acuerdo con lo establecido en el
articulo 81.6 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria.

Durante la tramitacion del expediente
de este tipo de subvenciones, el
Servicio gestor expedird un documento
RC por el importe que corresponda al
gjercicio corriente y, en su caso, un
documento RC de ejercicios posteriores
gue se remitirdn a la oficina de
contabilidad. Una vez registrados
dichos documentos, se obtendran los
correspondientes certificados que se
uniran a dicho expediente.

. Posteriormente, se expedird por el

Servicio gestor un documento A vy, en
su caso, un documento A de ejercicios
posteriores, una vez aprobado el
expediente de gasto, aprobacion que
sera previa a la publicacion de la
convocatoria en el Boletin Oficial del
Estado. Cuando se apruebe la
concesion de las subvenciones, el
Servicio gestor expedird un documento
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D vy, en su caso, un documento D para
ejercicios posteriores.

4. Cuando se cumplan las condiciones
estipuladas en el acuerdo de concesion,
o en el momento establecido en las
normas de cada subvencién, el Servicio
gestor formulard un documento OK que
se remitira a la oficina de contabilidad,
junto con el acuerdo de reconocimiento
de la obligacion.

Regla 87. Tramitacién de las
subvenciones gestionadas por
Comunidades Auténomas
(Articulo 153 del TRLGP).

1. Una vez que se apruebe la distribucion
de los créditos y la correspondiente
propuesta de gasto, el Servicio gestor
formularé el documento AD.

2. Con la periodicidad establecida en el
articulo 153 del Texto Refundido de la
Ley General Presupuestaria se
formularan los documentos OK.

Regla 88. Transferencias.

Son transferencias con cargo al
Presupuesto de Gastos del Estado las
entregas dinerarias no condicionadas
efectuadas desde los diferentes Centros
Gestores a favor de personas o entidades
publicas o privadas, sin contrapartida
directa por parte de los beneficiarios. En
particular, estaran incluidas aquellas
indemnizaciones  tramitadas por la
Administracién General del Estado que no
sean por razon de servicio.

Regla 89. Tramitacion de las
transferencias nominativas.

Las transferencias que  aparezcan
consignadas nominativamente en la Ley de
Presupuestos Generales del Estado se
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tramitaran  segin el
indicado en la regla 83.

procedimiento

Regla 90. Tramitacion de las otras

transferencias.

1. Durante la tramitacion del expediente
de gasto, el Servicio gestor expedira un
documento RC por el importe que
corresponda al ejercicio corriente y, en
su caso, un documento RC de ejercicios
posteriores que se remitiran a la oficina
de contabilidad. Una vez registrados
dichos documentos, se obtendran los
correspondientes certificados que se
uniréan al citado expediente.

2. Una vez aprobada la propuesta de
gasto, el Servicio gestor expedird un
documento AD que se remitird a la
oficina de contabilidad.

3. Cuando se dicte el acto de
reconocimiento de la obligacion, se
formulara un documento contable OK
también para su remision a la oficina de
contabilidad.

Seccion 42. De las variaciones de activos
financieros

Regla 91. Delimitacion.

En esta Seccion se regula el procedimiento
a seguir en los siguientes tipos de
operaciones:

a) Adquisicion, ampliacién o reduccion de
capital, suscripcion, fusion,
enajenacion, reembolso o cualquier
otro tipo de operacion materializada en
acciones, obligaciones, bonos u otros
activos financieros de empresas
mercantiles.

b) Concesién y reintegro de anticipos a
funcionarios.
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¢) Concesion 'y

Regla 92. Adquisicion,

reintegro de otros

préstamos.

ampliacién o
reduccion de capital,
suscripcion, fusion,
enajenacion, reembolso o
cualquier otro tipo de
operacion materializada en
acciones, obligaciones, bonos
u otros activos financieros de
empresas mercantiles.

1. Para la adquisicion y suscripcién de

este tipo de titulos o ampliacion de
capital se deberd formar el oportuno
expediente de gasto por la Direccion
General de Patrimonio del Estado.
Dicha Direccion General formulara el
oportuno documento RC que remitira a
la oficina de contabilidad en el
Ministerio de Economia y Hacienda.
Una vez registrado dicho documento,
se obtendra el certificado de existencia
de crédito que se debera unir al citado
expediente.

. Después de aprobado el expediente
indicado en el punto 1 anterior, por la
citada Direccion General se expedira
un documento AD que se remitird a la
mencionada oficina de contabilidad,
junto con el acuerdo aprobatorio.

. Una vez dictado el acto de
reconocimiento de la obligacion, se
expedira un documento OK que se
remitira a la oficina de contabilidad en
el Ministerio de Economia y Hacienda,
junto con el expediente de
reconocimiento de la obligacion.

Posteriormente, el Servicio gestor de la
Direccion General de Patrimonio del
Estado deberd formular el documento
de anotaciones en el subsistema de
Cartera de Valores que corresponda
segun el tipo de adquisicion,
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Regla 93. Concesion y

ampliacion de capital y suscripcion de
que se trate, de acuerdo con las hormas
gue se establecen en la Instruccion de
Contabilidad de la Cartera de Valores
de la Administracion del Estado,
aprobada mediante Orden Ministerial
de 9 de junio de 1989. Dicho
documento deberd ser objeto del
oportuno registro por la oficina de
contabilidad en el sistema de
informacidn contable.

. En el caso de enajenacion o reembolso

de estos activos financieros o reduccion
de capital, una vez que, en su caso, la
operacion esté debidamente aprobada,
la aplicacion al Presupuesto de Ingresos
del Estado del montante de estas
operaciones, se efectuara por la oficina
de contabilidad correspondiente al
organo de la Administracion General
del Estado en donde se hubiese
efectuado el cobro del importe de las
mismas.

Cuando el Servicio gestor de la
Direccion General de Patrimonio del
Estado tenga constancia del cobro al
que se refiere el péarrafo anterior,
expedira el documento que corresponda
de los recogidos en la citada
Instruccion de Contabilidad de la
Cartera de Valores, segin el tipo de
operacion de que se trate, que se
remitira a la oficina de contabilidad.

5. A partir de documentos especificos de

Cartera de Valores, de los regulados en
la citada Instruccion de Contabilidad de
la Cartera de Valores, que se expidan
de forma independiente, se registraran
en la contabilidad aquellas operaciones
que no tengan incidencia
presupuestaria y afecten a estos activos
financieros.

reintegro de
anticipos a funcionarios.
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1. La concesién por los distintos Centros
Gestores del Gasto de anticipos a sus
funcionarios, requerira la formacién del
oportuno expediente o0 némina al que se
unird certificado de existencia de
crédito obtenido por la oficina de
contabilidad.

2. Una vez dictado el acuerdo de
concesién de dichos anticipos, el
Servicio gestor expedira un documento
ADOK que se remitira a la oficina de
contabilidad, junto con dicho acuerdo.

3. Para el reintegro de dichos anticipos se
efectuard el oportuno descuento en la
némina de personal en activo, a la que
se hace referencia en la Seccion 12 de
este Capitulo 11, del mes en el que se
deban reintegrar las citadas cantidades.

Regla 94. Concesion y reintegro de
otros préstamos.

1. Para la concesiébn de préstamos
distintos a los regulados en la regla
anterior por los Servicios gestores del
gasto, se precisara la formacién del
respectivo expediente de gasto. Para
ello, sin perjuicio de lo establecido en
las Reglas 14.2 y 19.2 de esta norma, el
Servicio gestor expedira un documento
RC de ejercicio corriente y, en su caso,
un documento RC de ejercicios
posteriores, que remitird a la oficina de
contabilidad, la cual registrard dichos
documentos y obtendra certificado de
existencia de crédito en el Presupuesto
corriente y certificado de cumplimiento
de los limites establecidos en el articulo
47 de la LGP. Dichos certificados se
remitiran al Servicio gestor para su
incorporacion al citado expediente.

2. Una vez aprobado el expediente de
gasto, el Servicio gestor expedird un
documento A por el importe que de
dicho expediente corresponda al
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presupuesto en curso y, en su caso, un
documento A de ejercicios posteriores
por la parte que deba ser desembolsada
en ejercicios posteriores, que se
remitiran a la oficina de contabilidad
junto con dicho expediente para su
registro contable.

. Posteriormente, el Servicio gestor

enviara a la oficina de contabilidad la
resolucion definitiva del préstamo,
quien la dara de alta en el sistema de
seguimiento de préstamos y
comunicara el codigo identificativo al
Servicio gestor. Dicho cédigo debera
incorporarse en todos los documentos
contables relativos a dicho préstamo, ya
sean de ejecucién del gasto, salvo en
las fases “RC” y “A”, como derivados
de su amortizacion o cobro de
intereses.

. Cuando posteriormente se formalice el

oportuno contrato de préstamo, el
Servicio gestor expedirad y remitira a la
oficina de contabilidad un documento
D por el importe que corresponda
imputar al Presupuesto corriente y, en
su caso, un documento D de ejercicios
posteriores, por la parte que deba ser
desembolsada en ejercicios posteriores,
en los que deberd incorporar el cédigo
identificativo del préstamo que asigno
el sistema de seguimiento de préstamos
en el momento del alta.

. Posteriormente y siempre antes de la

expedicion del documento OK, el
Servicio gestor deberd enviar a la
oficina de contabilidad el
correspondiente contrato, el cuadro de
amortizacion del préstamo y las
condiciones y vencimientos de las
liquidaciones de intereses del préstamo,
asi como la informacion de las
garantias asociadas al préstamo, bien
sean de tipo individual o global, a
efectos de que dicha oficina incorpore
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dichos datos en el sistema de

seguimiento de préstamos.

. EI Servicio gestor del préstamo debera
comunicar a la oficina de contabilidad
cualquier modificacién que se produzca
respecto a la informacion enviada
anteriormente, asi como la informacion
adicional que sea necesaria para la
expedicion de las liguidaciones por
amortizacién o por intereses, debiendo
indicar el correspondiente cddigo
identificativo del préstamo. En especial
se comunicardn los documentos
contables complementarios de los
anteriores derivados de reajustes de los
desembolsos, las modificaciones de los
cuadros de amortizacion del préstamo y
las cesiones de los contratos de
préstamo a favor de otros terceros.

La oficina de contabilidad registrara
tanto en el sistema de seguimiento de
préstamos como en el SIC las
comunicaciones anteriores.

. De acuerdo con las estipulaciones
recogidas en el contrato de préstamo, el
Servicio gestor expedird y remitira a la
oficina de contabilidad un documento
OK por el importe a entregar al
prestatario en funcibn de los
desembolsos  pactados, que sera
registrado en el SIC una vez dicha
oficina verifique que ha recibido la
documentacion a que se hace mencion
en el punto 5 anterior. Dicho
documento debera incorporar el cédigo
identificativo del préstamo.

Cuando se trate de un préstamo
coordinador desembolsado a favor de
un intermediario que distribuye
posteriormente  los fondos entre
distintos perceptores, junto con el
citado documento OK expedido a favor
del intermediario, se tendrd que
adjuntar  informacion  sobre  los
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perceptores ultimos del préstamo, los
importes concedidos a cada uno de
ellos y los correspondientes cuadros de
amortizacion. A cada uno de los
préstamos que se deriven del préstamo
coordinador se le asignara un codigo
identificativo que permita relacionarlos
con el codigo identificativo del
préstamo coordinador.

. Cuando se vayan a producir los

vencimientos de los préstamos, la
oficina de contabilidad correspondiente
al Servicio gestor concedente obtendra
del sistema de seguimiento de
préstamos un fichero con los datos de
dichos vencimientos, que debera
incorporar en el SIC. Con base en dicha
informacién, las Delegaciones de
Economia y Hacienda obtendran del
SIC los documentos de ingreso 069 que
incorporaran el cddigo identificativo
del préstamo y que deberan remitir a
los interesados. No obstante, si el
interesado no hubiera recibido el
documento 069 antes del vencimiento
correspondiente del préstamo, segln la
informacidn del préstamo concedido de
la que dispone, deberd dirigirse a la
Delegacion de Economia y Hacienda
correspondiente a su domicilio fiscal
solicitando dicho documento 069 a
efectos de poder efectuar el ingreso de
los importes correspondientes.

. Cuando el Servicio gestor concedente

acuerde la cancelacion anticipada de un
préstamo, con caracter previo a la
notificacion de la resolucion al
interesado, debera remitir el oportuno
expediente a la oficina de contabilidad
correspondiente a dicho Servicio,
comunicando el cédigo de préstamo a
que se refiera dicha cancelacion
anticipada. Esta oficina anotard las
cancelaciones anticipadas en el sistema
de seguimiento de préstamos, obtendra
un fichero con los datos de éstas para
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su incorporacion al SIC y expedira los
documentos de ingreso 069 aplicados a
los conceptos correspondientes a las
cancelaciones de los préstamos, que
deberd remitir al Servicio gestor
concedente junto con el citado
expediente. Posteriormente, el Servicio
gestor notificara al interesado la
oportuna resolucién, acompafiando el
documento de ingreso 069. El Servicio
gestor debera capturar en la base de
datos habilitada al efecto por Ila
Intervencion General de la
Administracion del Estado para la
expedicion de los documentos 069, la
fecha de notificacion al interesado de
dicha resolucion.

Cuando el interesado decida cancelar
anticipadamente el préstamo, deberd
informar de tal circunstancia al
Servicio gestor concedente, quien
remitira la comunicacion del interesado
a la oficihna de contabilidad
correspondiente a dicho Servicio,
indicando el codigo identificativo del
préstamo a que se refiera dicha
cancelacién anticipada. La oficina de
contabilidad expedira un documento de
ingreso 069 en el que constara el
codigo identificativo del préstamo y lo
remitird al Servicio gestor concedente
para su envio al interesado.

10. Desde el SIC se traspasara al sistema
de seguimiento de préstamos toda la
informacién relativa a los préstamos a
efectos de que dicha aplicacion esté
permanentemente actualizada.

11. La oficina de contabilidad
correspondiente al Servicio gestor
obtendra con periodicidad mensual
informacion sobre los importes no
ingresados a su vencimiento e
informara al Servicio gestor al objeto
de que se puedan ejecutar las garantias
constituidas.
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12. Con respecto a los préstamos
regulados por su normativa especifica,
se deberd seguir en cada caso el
procedimiento  establecido en la
correspondiente normativa.

Seccion 5. De las  variaciones de
pasivos financieros v de los
gastos financieros

Regla 95. Delimitacion.

En esta Seccion se regula el procedimiento
a seqguir en la tramitacion de las siguientes
operaciones:

a) Operaciones relativas a la Deuda del
Estado.

b) Diferencias de cambio negativas
producidas al efectuar los pagos
materiales en divisas de obligaciones
contraidas por los 6&rganos de la
Administracién General del Estado,
excepto las derivadas de la Deuda del
Estado.

c¢) Intereses de demora.

Regla 96. Operaciones relativas a la
Deuda del Estado.

A efectos de la descripcion del
procedimiento a seguir en la tramitacion
de las operaciones relativas a la Deuda, se
pueden distinguir los siguientes tipos de
operaciones:

a) Creacion de la Deuda.

b) Amortizacion de la Deuda vy
vencimiento de rendimientos explicitos.

c) Conversion de la Deuda.

d) Letras del Tesoro, Papel comercial u
otros titulos a corto plazo cuya
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normativa disponga su aplicacién a
Presupuesto por la variacion neta
producida durante el ejercicio.

e) Regularizaciones a fin de ejercicio.

f) Gastos de emision, modificacion y
cancelacion de deudas.

g) Prescripcion y Rehabilitacion de la
Deuda.

Regla97. Creacion de Deuda del
Estado.

1. Cuando se produzca el ingreso del
importe de una emision de deuda en la
cuenta corriente del Tesoro Publico en
el Banco de Espafia, el Servicio gestor
de dicha deuda en la Direccion General
del Tesoro y Politica Financiera debera
expedir un documento de “Creacion de
Deuda del Estado en moneda nacional”
o un documento de “Creacion de Deuda
del Estado en moneda extranjera”,
segun el tipo de moneda en la que esté
formalizada la deuda, que se remitira a
la oficina de contabilidad en el citado
Centro.

Con base en el documento especifico
de la deuda a que se refiere el parrafo
anterior 'y en el mandamiento de
ingreso en el Banco de Espafia la
oficina de contabilidad procedera a
aplicar al concepto del Presupuesto de
ingresos que corresponda por el valor
de emision y a registrar la deuda por su
valor de reembolso. Cuando el valor de
reembolso sea mayor que el valor de
emision, la diferencia se registrard
como gastos financieros diferidos,
mientras que en el caso inverso se
contabilizara como ingresos financieros
diferidos.

2. Cuando entre en vigor la norma que
establezca la asuncion de una deuda, se
debera expedir por el Servicio gestor el
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documento de creacion de Deuda que
corresponda de los indicados en el
punto anterior, segin sea en moneda
nacional o moneda extranjera, que se
remitird a la oficina de contabilidad, la
cual registrara la Deuda por su valor de
reembolso y los gastos financieros
diferidos o los ingresos financieros
diferidos que, en su caso,
correspondan.

. Tanto en el caso de emisién como de

asuncion de deudas, al mismo tiempo
gue se expidan por el Servicio gestor
los documentos  especificos  del
subsistema de Deuda, se deberan
expedir y remitir a la oficina de
contabilidad, acompafiados de los
correspondientes  justificantes,  los
siguientes documentos:

a) Documentos AD de ejercicio
corriente por el importe de los
compromisos que se adquieren en el
momento de la emision de la Deuda
por el reembolso de capitales y por
el vencimiento de rendimientos
explicitos en el ejercicio corriente.

b) Documentos AD de ejercicios
posteriores por los importes de los
compromisos que se adquieren, en
su caso, en el momento de la
emision de la Deuda por el
reembolso de capitales y por el
vencimiento de rendimientos
explicitos en ejercicios futuros.

Si no existiera suficiente crédito
disponible, los documentos
anteriores se expediran y remitiran
una vez aprobada la correspondiente
ampliacion de crédito

. En la creacion de Deuda del Estado en

moneda extranjera se deberd aplicar el
tipo de cambio vigente a la fecha de
desembolso de los capitales en la
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1. Al vencimiento de

cuenta corriente del Tesoro Publico en
el Banco de Espafia, en el caso de
emision, o a la fecha de la entrada en
vigor de la norma o el acuerdo, en el
caso de asuncion, a efectos del calculo
de los importes a figurar en los
documentos contables de los puntos
anteriores de esta regla.

En la creacién de Deuda que tenga
rendimientos explicitos a tipo de
interés variable se considerara el tipo
vigente en la fecha de desembolso de
capitales, en el caso de emision, o en la
fecha de la entrada en vigor de la
norma que la establezca, en el caso de
asuncion, a los efectos del célculo de
los importes a figurar en los
documentos del punto 3 de esta regla.

Regla 98. Amortizacion de la Deuda del

Estado y vencimiento de los
rendimientos explicitos.

los rendimientos
explicitos de las deudas y en el
momento de la amortizacion de las
mismas, el Servicio gestor expedira los
documentos que se indican en los
puntos siguientes.

La remision de dichos documentos a la
oficina de contabilidad deberd hacerse
con la antelacién necesaria para que,
considerando los tramites por los que
deben pasar los mismos, pueda
realizarse el pago en la fecha prevista.

. En el caso de deudas en moneda
nacional para las que exista crédito
disponible, el Servicio gestor deberd
expedir los documentos que se indican
a continuacion:

a) Cuando se trate de deudas que estén
representadas mediante anotaciones
en cuenta y de deudas formalizadas
en préstamos de  entidades
bancarias, se expedira un
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b)

documento OK, una relacién de
pagos contra la cuenta del “Servicio
Financiero de la Deuda” en el
Banco de Espafia, y el documento
especifico del subsistema de Deuda
gue en caso de vencimiento de
rendimientos explicitos sera
"Intereses de Deuda del Estado en
moneda nacional" y en caso de
amortizacion de deudas sera
“Amortizacion y/o reembolso de

Deuda del Estado en moneda
nacional”.
Al documento OK se debera

acompafiar el  correspondiente
justificante. Dicho justificante sera
para las deudas anotadas Ila
certificacién y la factura de la
Central de Anotaciones del Banco
de Espafia o del Servicio de
Compensacion y Liquidacion de
Valores, segun doénde  estén
anotadas; para los préstamos de
entidades bancarias emitidos por
subasta fotocopia del libro registro
de titulares de préstamos, y para los
préstamos asumidos la norma que
establezca la asuncion. Si los
préstamos son a tipo variable se
adjuntara también fotocopia de la
publicacién del tipo de referencia.

Cuando se trate de deudas que no
estén representadas  mediante
anotaciones en cuenta, se expedira
un documento O para reconocer la

obligacion por el importe del
vencimiento, acompafiado del
documento especifico del
subsistema  de Deuda  que

corresponda de los indicados en la
letra a) anterior, segin sea
vencimiento de rendimientos
explicitos o amortizacion de deudas.

Con base en el Resumen
mecanizado obtenido a partir de las
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facturas presentadas, se expedird un
documento K acompafiado de la
relacion de pagos a efectuar con
cargo a la cuenta del “Servicio
Financiero de la Deuda” en el
Banco de Espafia.

c) Cuando se trate de préstamos
singulares del Banco de Espafa al
Tesoro Publico, se expedird un OK
a favor del Banco de Espafa
acompafiado del documento
especifico del subsistema de Deuda
“Amortizacion y/o reembolso de
Deuda del Estado en moneda
nacional”.

d) Cuando se trate de Deuda Perpetua
Exterior en pesetas se expedird un
documento O para reconocer la
obligacion por el importe total del

vencimiento,  acompafiado  del
documento especifico del
subsistema de Deuda

correspondiente de los indicados en
la letra a) anterior.

Una vez que el Banco de Espafia rinda
la cuenta de los pagos realizados
con cargo a la cuenta del “Servicio
Financiero de la Deuda” se
procedera a expedir un documento
K por el importe de la misma.

e) Cuando el Banco de Espafia compre
Deuda del Estado en el mercado
secundario por cuenta del Tesoro
Pablico, una vez aprobada la cuenta
rendida por dicho banco se expedira
un documento OK que se
acompaniara del documento
especifico del subsistema de Deuda
“Amortizacion y/o reembolso de
Deuda del Estado en moneda
nacional”.

3. En el caso de deudas en moneda

extranjera para las que exista crédito
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disponible se debera expedir, con una
antelacion minima de quince dias
respecto a la fecha de vencimiento de la
operacion, un documento O vy los
documentos especificos del subsistema
de Deuda: “Intereses de Deuda del
Estado en moneda extranjera", para el
vencimiento de rendimientos explicitos,
“Amortizacion y/o reembolso de Deuda
del Estado en moneda extranjera®, para
la amortizacion de deudas, vy
“Regularizaciéon de Deuda del Estado
en moneda extranjera”, en su caso, para
actualizar su valor al tipo de cambio
vigente.

Una vez contabilizado el documento O,
se remitira, acompafiado del expediente
de reconocimiento de la obligacion, al
Servicio de Pagos en el Exterior de la
Direccion General del Tesoro y Politica
Financiera para gque se tramite ante el
Banco de Espafia el pago de las divisas.

Con base en el justificante remitido por
el Banco de Espafia del pago realizado
en divisas, se expedira un documento K
por el contravalor en pesetas de las
divisas pagadas y un documento O,
positivo o negativo, por la diferencia
entre el importe de la propuesta de
pago y el importe de la obligacion
reconocida. Dichos documentos junto
con el citado justificante se remitiran al
mismo tiempo que los documentos
especificos de deuda complementarios
de los remitidos anteriormente.

. En el caso de amortizacion de deudas

de las indicadas en los puntos 2 y 3
anteriores que incorporen gastos o0
ingresos  financieros diferidos, se
deberé expedir el documento especifico
del subsistema de Deuda:
“Regularizacion de gastos e ingresos
financieros  diferidos”  por  los
imputables a resultados desde la fecha
de cierre del ejercicio anterior hasta la
fecha de amortizacion de la Deuda.
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5. Cuando en cualesquiera de los casos

contemplados en los puntos anteriores
el importe de la obligacion a reconocer
no coincida con el compromiso
contabilizado previamente, el Servicio
gestor acompafiara, junto con el
documento por el que incorpore el
reconocimiento de la obligacién, un
documento AD, positivo 0 negativo,
por el importe de la diferencia entre la
obligacion reconocida y el compromiso
adquirido.

. Cuando para la imputacion en el
ejercicio corriente de compromisos de
gasto no exista suficiente crédito
disponible, se deberad solicitar la
correspondiente ampliacion de crédito.

Si a la fecha de vencimiento de la
operacion no estuviera aprobada la
ampliacion de crédito solicitada, se

expedirdn  todos los documentos
previstos en los puntos anteriores
excepto los documentos

presupuestarios.

Una vez concedida la citada ampliacion
de crédito, se procedera a formular los
documentos presupuestarios indicados
en los puntos anteriores para dicha
operacion.

Regla 99. Conversion de la Deuda.

1. La conversion de deudas consiste en

una renovacion de las condiciones de
emision que se efecta mediante la
sustitucion de los titulos inicialmente
emitidos por otros titulos de
caracteristicas y condiciones diferentes.

. Para el registro de la amortizacion por
conversion de una Deuda del Estado se
debera  expedir un  documento
“Amortizacion y/o reembolso de Deuda
del Estado en moneda nacional” o un
documento “Amortizacion y/o
reembolso de Deuda del Estado en
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moneda extranjera”, mientras que para
el registro de la nueva deuda que se
emite se debera formular un documento
“Creacion de Deuda del Estado en
moneda nacional” o un documento
“Creacion de Deuda del Estado en
moneda extranjera”.

En el caso de Deuda del Estado
formalizada en moneda extranjera se
aplicara para ambas operaciones el tipo
de cambio vigente en el dia de la

conversion, expidiendo también el
documento de “Regularizaciéon de
Deuda del Estado en moneda
extranjera”.

. Cuando el precio de los titulos de la

Deuda amortizada fuese superior al de
los titulos de la Deuda emitida, surgiran
diferencias negativas a pagar por el
Estado. Para ello, se expedirdn un
documento O y otro de "Diferencias en
conversion de Deuda del Estado", que
se remitiran a la oficina de
contabilidad.

Una vez que se presenten los titulos
para su cancelacion material, se
expedira y registrara el documento K a
fin de proceder a abonar las diferencias
negativas indicadas en el parrafo
anterior a sus beneficiarios.

. Cuando el precio de los titulos de la

Deuda amortizada fuese inferior al de
los titulos de la Deuda emitida, surgiran
diferencias positivas a cobrar por el
Estado, que se aplicardn al concepto
que corresponda del Presupuesto de
Ingresos del Estado.

Para ello, una vez que se hayan
ingresado dichas diferencias positivas
en la cuenta corriente del Tesoro
Publico en el Banco de Espafa, se
expedird un documento de "Diferencias
en conversion de Deuda del Estado", el
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Regla 100. Letras del

cual, junto con el mandamiento de
ingreso en Banco de Espafa, se
remitira a la oficina de contabilidad que
procedera a contabilizar la operacion.

. Por los titulos presentados a la
conversion  se  debera  expedir
documentos AD negativos de ejercicio
corriente y de ejercicios posteriores
para  anular los  compromisos
contabilizados de la Deuda convertida
Y, simultdneamente, expedir
documentos AD positivos de ejercicio
corriente y ejercicios posteriores para
reconocer los compromisos que surgen
por la Deuda emitida para convertir.

Tesoro, Papel
comercial u otras deudas a
corto plazo cuya normativa
disponga su aplicacién a
Presupuesto por la variacién
neta producida durante el
gjercicio.

1. Cuando se produzca el ingreso del

importe de una emisién de este tipo de
deudas en la cuenta corriente del
Tesoro Pablico en el Banco de Espafia,
el Servicio gestor deberd expedir un
documento de “Creacion de Deuda del
Estado en moneda nacional” o un
documento de “Creacion de Deuda del
Estado en moneda extranjera”, segun el
tipo de moneda en la que esté
formalizada la Deuda, que se remitira a
la oficina de contabilidad.

Con base en el documento especifico
de la Deuda a que se refiere el parrafo
anterior y en el mandamiento de
ingreso en el Banco de Espafa la
oficina de contabilidad aplicara el

importe del valor de emision al
concepto no  presupuestario  que
corresponda. Los rendimientos

implicitos de cada Deuda se imputaran
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. A la amortizacién de

a resultados del ejercicio.

. Al mismo tiempo que se expida por el

Servicio gestor el documento especifico
del subsistema de Deuda, se deberan
expedir y remitir a la oficina de
contabilidad, acompafiados de los
correspondientes justificantes:

Documentos AD de ejercicio corriente
por el importe de los compromisos que
se adquieren en el momento de la
emisién de la Deuda por el vencimiento

de rendimientos implicitos en el
ejercicio corriente.
Documentos AD de  ejercicios

posteriores por los importes de los
compromisos que se adquieren, en su
caso, en el momento de la emision de la
Deuda por el vencimiento de
rendimientos implicitos en ejercicios
futuros.

las deudas
emitidas en moneda nacional se
deberan expedir por el Servicio gestor
de las mismas y remitir a la oficina de
contabilidad, con la antelacion
suficiente para que, considerando los
tramites por los que deben pasar, pueda
realizarse el pago en la fecha prevista,

los documentos que se indican a
continuacion: propuesta de
mandamiento de pago no

presupuestario por el valor de emision
de la Deuda que se amortiza,
documento OK por el importe de los
intereses implicitos, a los que se unird
como justificante copia autorizada del
Acta de Resolucion de la subasta y
propuesta de reembolso, y el
documento especifico del subsistema
de Deuda “Amortizacion y/o reembolso
de Deuda del Estado en moneda
nacional”.
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4. En el caso de amortizacion de deudas

en moneda extranjera se expedira
documento O por el importe de los
intereses implicitos acompafiado del
expediente de reconocimiento de la
obligacion.

Una vez contabilizado se remitird al
Servicio de Pagos en el Exterior para
gue se tramite ante el Banco de Espafia
el pago de las divisas.

Con base en los justificantes remitidos
por el Banco de Espafa de los pagos
realizados en divisas, se expedira una
propuesta de mandamiento de pago no
presupuestario por el valor de emision
de la Deuda amortizada, un documento
K por el importe de los intereses
implicitos, un documento OK por las
diferencias negativas de cambio
atribuibles al valor efectivo y un
documento OK por las diferencias
negativas de cambio atribuibles a los
intereses implicitos. En caso de
diferencias positivas de cambio la
imputacion  presupuestaria de las
mismas se realizara incluyendo como
descuento en la propuesta de
mandamiento de pago no
presupuestario y en el documento K de
los intereses implicitos el concepto del
Presupuesto de Ingresos al cual deban
imputarse.

En operaciones simultaneas de emision
y amortizacion la expedicién de los
documentos se realizard& cuando se
reciban los justificantes de la operacion
y el ingreso de la diferencia en la
cuenta del Banco de Espafia. El
documento especifico del subsistema
de Deuda sera en este caso “Papel
comercial. Emisiones y
Amortizaciones”.

En todo caso se deberdn expedir los
documentos especificos del subsistema
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de Deuda “Amortizacion y/o reembolso

de Deuda del Estado en moneda
extranjera”, y “Regularizacion de
Deuda del Estado en moneda
extranjera”.

. Tanto en caso de amortizacion de

deudas emitidas en moneda nacional
como de deudas emitidas en moneda
extranjera, se expedira el documento
especifico de Deuda “Periodificacion e
Imputacion de rendimientos implicitos
de Letras del Tesoro y otros titulos a
corto plazo” para imputar a resultados
del ejercicio la parte de los
rendimientos implicitos periodificados
a fin del ejercicio anterior que se ha
devengado desde esa fecha hasta la
fecha de amortizacion.

. Sera de aplicacion a este tipo de deudas

lo establecido en los puntos 5y 6 de la
regla 98.

7. A fin de ejercicio se debera proceder a

la imputacion al Presupuesto del Estado
de la variacion neta resultante de las
emisiones y amortizaciones de este tipo
de deudas efectuadas a lo largo de todo
el ejercicio. A tal fin se expedira el
documento especifico del subsistema
de Deuda "Regularizacion de Letras del
Tesoro y otros titulos a corto plazo”,
gue contendra los datos relativos a las
emisiones y amortizaciones efectuadas
durante el ejercicio, acompafiado de los
documentos presupuestarios que, en
funcién de las situaciones que pueden
presentarse, se especifican a
continuacion:

a) Si el importe de los valores de
emision de las deudas emitidas en el
ejercicio coincide con el importe de
los valores de emisién de las deudas
amortizadas en el ejercicio, no
procederd expedir mas documentos.
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b) Si el importe de los valores de
emision de las deudas emitidas en el
ejercicio es superior al importe de
los valores de emision de las deudas
amortizadas en el ejercicio, se
expedira, por la diferencia entre
ambos valores, una propuesta de
mandamiento de pago en
formalizacion aplicado al concepto
no presupuestario en el que han sido
registradas durante el ejercicio las
emisiones y las amortizaciones vy
con descuento en el concepto del
Presupuesto de Ingresos del Estado
que corresponda.

c) Si el importe de los valores de
emision de las deudas emitidas en el
gjercicio es inferior al importe de
los valores de emision de las deudas
amortizadas en el ejercicio, se
expedira, por la diferencia entre
ambos valores, un documento
ADOK en formalizacién aplicado al
concepto del Presupuesto de Gastos
del Estado que corresponda y con
descuento en el concepto no
presupuestario en el que han sido
registradas durante el ejercicio las
emisiones y las amortizaciones.

Regla 101. Regularizaciones a fin de
gjercicio.

En relacion con la Deuda del Estado y con
los avales y otras garantias concedidas, se
deberan efectuar las siguientes
operaciones a fin de ejercicio, que no
afectaran al Presupuesto del Estado:

a) La imputacion a resultados del
ejercicio de los rendimientos
explicitos devengados y no vencidos
y de la diferencia devengada entre el
valor de reembolso al vencimiento y
el valor inicial de la deuda, en los
términos previstos en el PGCP.
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b) El registro por su valor razonable de
los instrumentos financieros que
segun el PGCP deban valorarse con
ese criterio.

c) La reclasificacion contable de
aquellas deudas registradas en
rubricas a largo plazo a rabricas a
corto plazo, por la parte de las
mismas que venza en el ejercicio
siguiente.

d) En el caso de deudas en moneda
extranjera, el registro de los
correspondientes pasivos segln el
tipo de cambio vigente a fin de
gjercicio.

e) El registro de la provision que
proceda dotar por avales y otras
garantias concedidas.

El registro de las operaciones de los
apartados b) y e) anteriores se realizara
con base en la informacion que a tal efecto
remitira la Direccion General del Tesoro y
Politica Financiera a la Intervencion
Delegada en dicho Centro Directivo. El
registro de las restantes operaciones se
realizara con base en los correspondientes
documentos contables de la Deuda del
Estado que a tal efecto expedird el
Servicio gestor.

Regla 102. Gastos de emision,
modificacion y cancelacién
de deudas.

1. Cuando se trate de gastos que requieran
la formalizacion de contratos, se
seguird el procedimiento establecido en
las reglas 77 y 78.

2. Cuando no se requiera la formalizacion
de contratos, asi como para los gastos
periddicos que generen los préstamos
asumidos, se seguird el procedimiento
establecido en la regla 98.
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Regla 103. Prescripciony

Rehabilitacion de la Deuda.

1. Cuando se cumplan los plazos de

prescripcién  establecidos en la
normativa aplicable, a iniciativa de la
oficina de contabilidad, el Servicio
gestor competente de la deuda prescrita
autorizara el documento especifico del
subsistema de deuda "Prescripcion de
Deuda del Estado™ y otro documento de
prescripcién de obligaciones, que se
remitiran a la oficina de contabilidad.

. Cuando se produzca algln acuerdo que
suponga la rehabilitacién de
obligaciones,  correspondientes  a
Deudas del Estado, que se hubiesen
anulado con anterioridad, el Servicio
gestor  competente  expedira el
documento especifico del subsistema
de deuda "Rehabilitacion de Deuda
Pablica" y un documento ADOK, que
se remitirdn a la oficina de
contabilidad, acompafiado del Resumen
mecanizado y de la relacion de pagos a
efectuar con cargo a la cuenta del
“Servicio Financiero de la Deuda” en el
Banco de Espafia.

Regla 104. Tramitacion de las

diferencias de  cambio
negativas producidas al
efectuar los pagos
materiales en divisas de
obligaciones contraidas por
los Organos de la
Administracion General del
Estado, excepto las
derivadas de Deuda del
Estado.

1. De acuerdo con lo establecido en el

apartado cuarto de la Orden Ministerial
de 6 de febrero de 1995, sobre
ordenacion del pago y pago material en
divisas, cuando se generen diferencias
negativas de cambio como
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consecuencia de la ejecucién de los
pagos en divisas relativos a las
correspondientes propuestas de pago
transmitidas desde los diferentes
Centros Gestores del Gasto, las mismas
deberan ser aplicadas a los créditos
aprobados para estos fines en el
Presupuesto de Gastos de la Direccion
General del Tesoro y Politica
Financiera.

2. Una vez recibida del Banco de Espafia

la informacion sobre los pagos
efectuados en divisas, si se han
originado diferencias negativas de
cambio, por dicha Direccion General se
expediran los documentos OK o, en su
caso, ADOK si no se ha formulado con
anterioridad documentos AD, por el
importe de dichas diferencias aplicados
a los conceptos previstos en el Capitulo
3 del Presupuesto de Gastos para esta
finalidad.

Dichos documentos se remitiran a la
oficina de contabilidad del Ministerio
de Economia y Hacienda (Area de
Economia).

Regla 105. Tramitacién de los intereses
de depdsitos recibidos por la
Administracion General del
Estado.

(Suprimido)

Regla 106. Tramitacién de los intereses
de demora.

1. De acuerdo con la normativa vigente, si
la  Administracion no pagara al
acreedor de la Hacienda Publica dentro
de los plazos estipulados, habrd de
abonarle el correspondiente interés de
demora calculado sobre la cantidad
debida.
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2. Para ello, el Servicio gestor formara el remitird a la oficina de contabilidad,
oportuno expediente al que se unird junto con el citado expediente.
certificado de existencia de crédito
obtenido por la oficina de contabilidad. 4. Los intereses de demora de la Deuda

del Estado se tramitaran conforme al

3. Una vez aprobado el expediente, se procedimiento establecido en la regla
expedira un documento ADOK que se 98.
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ANEXO Il
ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA




MINISTERIO U ORGANISMO CAJA PAGADORA Ne ARO

CODIGO LOCALIDAD ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA

BANCOS

CUENTA CORRIENTE N°

ANTICIPOS DE PAGOS A PAGOS EN RESTRINGIDA NOMINAS CAJA TOTAL

TIPO DE CUENTA CAJA FIUA JUSTIFICAR FIRME DE (DECRETO
RECAUDACION 680/74)

EXISTENCIAS A1 DE .......

COBROS

1. COBROS POR CONCESION O
AUMENTO DE ACF

2. COBROS POR REPOSICION DE ACF

3. TRASPASO DE FONDOS DE OTRA
C/C DE ACF

4. TRASPASOS DE FONDOS ENTRE LA
CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS

5. POR FONDOS A JUSTIFICAR

6. PARA PAGOS DE HABERES

7. RECAUDACION INGRESOS

8. INTERESES C/C

9. OTROS COBROS

TOTAL COBROS

PAGOS

1. PAGOS A TERCEROS POR ACF

2. PAGOS POR CANCELACION O
DISMINUCION ACF

3. TRASPASO DE FONDOS A OTRA C/C
DE ACF

4. TRASPASOS DE FONDOS ENTRE LA
CAJA CENTRAL Y LAS SUBCAJAS (1)

5. PAGOS A LA CAJA DE EFECTIVO
PARA ACF

6. PAGOS POR CUENTAS DE FONDOS
A JUSTIFICAR

7. PAGO DE HABERES

8. MOVIMIENTOS INTERNOS DE
TESORERIA

9. POR ABONO DE INTERESES AL
TESORO O CUENTA OPERATIVA

10. OTROS PAGOS

TOTAL PAGOS

EXISTENCIAS A FIN DE ............

Ve B® En a de de 1.9-----
= [ @ El Cajero Pagador El (3)

(1)En este supuesto habran de adjuntarse los Estados de Situacién de Tesoreria, correspondientes a cada una de las Subcajas, junto con su documentacién anexa correspondiente. (2) El Jefe de la Unidad Central a que se refiere el articulo 4.3 del R.D. 640/1987. (3). El Jefe de la Unidad
Administrativa a que se el articulo 4.2 del R.D. 6






